APLICACION DE GESTION DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
Manual de gestion del estudiante

ACCESO: En la SECRETARIA VIRTUAL y dentro de los Procedimiento on-line en Matricula;
seleccionar “Solicitud de Reconocimientos de Créditos”

COLECTIVO: alumnos de GRADO Y MASTER OFICIAL

PLAZO DE SOLICITUD: desde el dia siguiente a la formalizacion de matricula y hasta el final del
periodo establecido para cada tipo de reconocimiento.

En dicha opcidn encontraras la informacién, documentacion y acceso a la gestion de este proceso.

Accederas a la pagina principal, donde serd necesario que te identifiques (usuario y contrasefia) para
continuar el proceso.

Universidad de
Castilla~La Mancha

Identificacion de usuario

Solicitada por Reconocimientos de Creditos (produccion)

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

nformacion sobre el acceso

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a ofros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

Informado el usuario y clave, accederas a la siguiente pantalla,

Usted esten / LCLM / Inicio
Seleccione perfi: ..
Inicio
Alumno v
i Bienvenido a la aplicacion de Reconocimientos de Créditos de a Universidad de Castilla-La Mancha.
A continugcion se mostrard la convocatoria a la que podré generar una solicitud adjuntando los documentos que se le solicie.
BiMis Solictudes
Convocatoria Aiio F. inicio F.fin
Convocatoria Prueba 2018-19 05/05/2019  05/07/2019__o B

Se elegird la convocatoria. Pulsando en el “icond™ para poder mecanizar la peticion. Hecho esto
llegaremos a la siguiente pantalla:
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Usted estd en / UCLIV / Solicitud

Seleccione perfil

Alumno 4

B Inicio

B Mis Solicitudes
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Solicitud

DOBLE GRADO DERECHO-ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS - (TO)

Reconocimiento Asignaturas Matriculadas

l 4 Nuevo Reconocimier Asignatura Matriculada ]
Informacién [

No hay

4Atrds  Corlinuar®  CancelarX

Seleccionar NUEVO RECONOCIMIENTO

Llegando a la pantalla de seleccidn de asignatura

Reconocimiento Asignaturas Matriculadas

Asignaturas Matriculadas

<< Seleccione > >

Al pulsar en “asignaturas matriculadas”, nos apareceran aquellas que el alumno tiene en el curso actual.

Si una asignatura no esta matriculada en el curso actual, no podra seleccionarse.

Elegida la asignatura, es necesario asociarle el Tipo de Reconocimiento. Obsérvese que e

pgnaturas Matnculsdas

|H

tipo de

Reconocimiento” puede tener 3 valores (Asignaturas universitarias superadas, CFGS, Exp. Profesional).

Cuando el tipo sea CFGS el Sistema chequeara que la asighatura esté autorizada para este tipo, si no fuese

asi no lo permitira. En el caso de solicitar asignaturas por Experiencia Profesional solo sera posible cuando

asi lo prevea la memoria del titulo, en caso contrario aparecerd la siguiente pantalla.
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Reconocimiento Asignaturas Matriculadas

Asignaturas Matriculadas Tipo de Reconocimientos

46313 - CIENCIAS SOCIALES I: GEOGRAFIA ¥ SU DIDACTICA hd Ciclo Formativos de Grado Superior v

Reconocimiento - Técnico Superior Superado

A No hay Titulos de Técnico Superior que tenga una formacién para poder reconocer la asignatura 46313 - CIENCIAS SOCIALES I: b3
GEOGRAFIA Y SU DIDACTICA.

En caso de denegacién del reconocimiento, q

Aliniciar la solicitud de reconocimiento de cada asignatura, aparecera informacion referente a la eleccion
de mantener o no matriculada la asignatura en caso de que la solicitud de reconocimiento sea denegada.
Junto a esta informacion habra una casilla chequeada, si se mantiene la asignatura permanecera
matriculada en el caso que sea denegado el reconocimiento, si no se desea mantenerla matriculada hay

Reconotimiento Asignaturas Matriculadas

Asignatfiras Matriculadas Tipo de Reconocimientos

- CIENCIAS SOCIALES I: GEOGRAFIA Y SU DIDACTICA hd Asignaturas Universitarias Superadas v

Regonocimiento - Asignaturas Universitarias
Asiinatura superada por universidad

CJNacional O Extranjera

€ En caso de denegacion del reconocimiento, quedaras matriculado

Antes de decidir qué asignaturas no quedarian matriculadas, debes tener en cuenta los requisitos si vas a
solicitar beca y los correspondientes a la Normativa de Permanencia de la UCLM, sobre todo si te has
matriculado en primer curso.

Como ejemplo base podemos considerar el siguiente: elegimos asignatura 46313 — Ciencias Sociales, del
tipo Asignaturas universitarias superadas

ea protegis B Panetes UCLM - Panel - Micro.., | @ Secretaria virtual

Aslgnaturas Matriculadas

35360 - ECONOMIA DEL SECTOR PUBLICC @

© Escribe aqui para buscar
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Guardamos, el Sistema nos muestra la siguiente pantalla

Reconocimiento Asignaturas Matriculadas

Asignaturas Matriculadas Tipo de Reconocimientos

46313 - CIENCIAS SOCIALES I: GEOGRAFIA ¥ SU DIDACTICA hd Asignaturas Universitarias Superadas ¥

Reconocimiento - Asignaturas Universitarias
Asignatura superada por universidad

© Nacional © Extranjera

En caso de denegacién del reconocimiento, quedaras matriculado

Continuando con el ejemplo, asociamos asignatura de Universidad Nacional- UCLM y obtendremos el
resultado siguiente, teniendo en cuenta que el alumno ha tenido expediente en G. DERECHO. En el
supuesto de ser otra Universidad se cumplimentaran los campos con la informacién que corresponda

Reconocimiento Asignaturas Matriculadas x

Asignaturas Matriculadas Tipo de Reconocimientos

35371 - NACIOMNALIDAD Y EXTRAMNJERIA = Asignaturas Universitarias Superadas =

Reconocimiento - Asignaturas Universitarias
Asignatura superada por universidad

® Nacional O Extranjera

Universidad *

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA *

Plan Estudios UCLM *

Grado en Derecho (TO) =

Asignaturas Superadas *

35313 - DERECHO PENAL 1l >

Cumplimentada la informacién, pulsamos GUARDAR

Podremos ver la informacion que hemos insertado
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Usted esti en / /

Seleccione perfil SOIlCItUd

Alumno N

B inicio DOBLE GRADO DERECHO-ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS - (TO)

B Mis Solicitudes Reconocimiento Asignaturas Matriculadas

| 4 Nuevo Reconacimiento Asignatura Matriculada |

Asignatura Matriculada Reconocimiento Informacién Reconocimiento
35360 - ECONOMIA DEL SECTOR PUBLICO i Universi . ucLM [ii]
Superadas + Plan Estudios: Grado en Derecho (TO)

+ Asignatura: 35310 - DERECHO PROCESAL |

«Atrss  Continuard  Cancelar X

Tenemos que “continuar” para asociarle la informacién adicional, nos apareceran los distintos
documentos (posibles a subir)

B Inicic. Datos personales

IMPORTANTE: En funcidn del tipo de reconocimiento se asociaran los documentos que correspondan. El
documento “Programas de todas las asignaturas ...” serd Unico y por tanto en él estaran contenidos todos
los programas de asignaturas que se soliciten en el reconocimiento.

El documento “Otros documentos adicionales” servira para que puedan indicarse aspectos a tener en
cuenta en el proceso de reconocimiento; como pueden ser equivalencias de asignaturas que puedan ser
multiples o programas que puedan aplicarse a mas de una asignatura, o cualquier otra consideracion que
se quiera hacer constar para que se tenga en cuenta en el reconocimiento. Es importante que aqui se
indique la relacidon que debe tenerse en cuenta entre programa y asignatura solicitada a reconocer.

Adjuntamos el documento/s correspondiente/s, aunque pueden subirse una vez mecanizadas todas las
peticiones.

El documento se ha insertado correctamente @

Tipo documento

<< Selecdions => = Busque un documento Examinar
Tipo Documento Validado

Certificaciones académicas de los estudios superados (salo si procedes de otra Universidad) =] Bm

Certificados académicos, planes o programas debidamente legalizados y traducidos al castellano (estudios universidades extranjeras) ] B

Pragramas de todas las asignaturas cuyo reconocimiento se solicita, sellado por el centro de origen (solo si procedes de otra Universidad) =] Bl

Otros documentos adicionales o B@m

4Atrds  Continuars Cancelar3  Eliminar 0l
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Para CONTINUAR mecanizando nuevas asignaturas, pulsaremos de nuevo en “+ Nuevo reconocimiento...”

Llegamos de nuevo a la pantalla, que nos permitira mecanizar nuevas peticiones, de forma semejante al
ejemplo anterior, teniendo en cuenta la asignatura que elegimos, el tipo de reconocimiento y la
Universidad asociada.

Es posible solicitar dos o mas asignaturas superadas en otra titulacion universitaria por una asignatura del
plan de estudios que estés cursando actualmente en la UCLM vy viceversa. Para ello, tendras que
seleccionar la asignatura que vayas a solicitar por reconocimiento multiple y realizar dos o mas solicitudes
de reconocimiento sobre la misma asignatura. Obsérvese también que en la Ultima columna aparece
informacion de mantener/no mantener matricula en caso de denegacion.

46316 - TENDENCIAS Asignaturas Universidad: UNIVERSIDAD DE ALCALA Si
CONTEMPORANEAS DE LA Universitarias ¢ Plan Estudios: Ciencias Ambientales

EDUCACION Superadas * Asignatura: Fisica |

46316 - TENDENCIAS Asignaturas * Universidad: UNIVERSIDAD DE ALCALA Si
CONTEMPORANEAS DE LA Universitarias ¢ Plan Estudios: Ciencias Ambientales

EDUCACION Superadas * Asignatura: Fisica Il

El proceso se REPETIRA hasta que se mecanicen todas las peticiones que deseemos realizar.
Finalmente podremos adjuntar nueva o toda la Documentacién requerida para poder resolver

Finalizada la insercién de todas las asignaturas que se desea solicitar para reconocer, pulsamos en
“CONTINUAR”

El sistema nos preguntara si deseamos finalizar

Finalizar Solicitud

;Estas seguro gue desea finalizar completamente la solictud? A

Si, finalizar m

Indicando que Sl el Sistema REGISTRARA nuestra solicitud
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Solicitud Registrada

Su solicitud se ha fimalizado correctamente.

Recibird un correo indicandole que la solicitud ha sido recibida,

ademas podra descargar el resguardo de la solicitud desde la

pagina Mis Solicitudes pulsando sobre este icono ﬁ.

Pulsamos CERRAR y el sistema nos llevara a la pantalla “resumen”

Usted estd en / M
Seleccione perfil: 5 -
Mis Solicitudes
Alumno 3
8 ncio Leyenda
Estados de |a Solicitud:
B s Solicitudes inicial [ Pte Revisian Pte Subsanacion [l Validzda Il Excluido Il
leonos funcionales:
Consultar Solicitud Q, Descargar Resguardo Solicitud Obsarvaciones del Estado @
N® de Solicitudes: 1
Convocatoria Plan Estudios Estado
Convocatoria Prueba Doble Grado en Derecho-Administracién y Direccién de BQ

Empresas (TO)

Se podra generar el RESGUARDO, con la informacion que hemos mecanizado

CUANDO EL ESTUDIANTE FINALIZA SU SOLICITUD, ESTA PASA AL ESTADO “Pendiente Revision” por UGAC.
La solicitud se podrd modificar hasta que se encuentre en estado “Validada”.



