NORMATIVA SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA DE LOS TRABAJOS
DE FIN DE GRADO EN LA FACULTAD DE LETRAS DE CIUDAD REAL

Este Documento constituye la adaptacion en la Facultad de Letras de la Normativa sobre
la elaboracion y defensa del Trabajo Fin de Grado aprobado en Consejo de Gobierno de
fecha 3 de mayo de 2018, y publicado en BOCLM el 22 de mayo de 2018, y que puede

consultarse en web del Vicerrectorado de Docencia:

https://www.uclm.es/es/misiones/lauclm/consejodedireccion/vd/normativa

CAPITULO |
GESTION DE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO

Articulo 1°. Objeto y &mbito de aplicacion

1.1.  Esta normativa contiene las directrices relativas a la realizacion del TFG en los
distintos grados que se imparten en la Facultad de Letras, adaptados al Espacio Europeo
de Educacion Superior.

1.2.  Seré de aplicacion a los estudiantes matriculados en cualquiera de los grados
impartidos en la Facultad de Letras.

1.3.  El contenido de esta normativa se adapta a la norma general de la UCLM vy sus
disposiciones, especialmente las referidas al sistema de evaluacion y a la movilidad de
estudiantes.

1.4.  Se procedera a la constituciéon de una Comision de Trabajos de Fin de Grado por
titulacion, compuesta por al menos tres profesores con docencia en la misma, y que sera
presidida por un miembro del equipo decanal o el coordinador de los Trabajos de Fin de
Grado de la titulacién. Dichas comisiones seran las responsables de cumplir la Normativa
sobre la Elaboracion y Defensa del TFG para cada uno de los Grados y de asegurar el
cumplimiento de esta normativa y de la general de la Universidad.

1.5.  Asimismo, y para la correcta coordinacion de los Trabajos de Fin de grado de la
Facultad de Letras, se constituye una Comision de Trabajos de Fin de Grado del Centro.

Dicha comision estara compuesta por los coordinadores de los Trabajos de Fin de Grado


https://www.uclm.es/es/misiones/lauclm/consejodedireccion/vd/normativa

de las respectivas titulaciones impartidas en el centro y sera presidida por un miembro del

equipo decanal. Las funciones de dicha comision seran:

a) Realizar modificaciones totales o parciales de la normativa de realizacion de TFG
de la Facultad.

b) Coordinar en los aspectos generales a las Comisiones de TFG de grado para
conseguir que exista una uniformizacion de los TFG en cada titulacion.

c) Asesorar a las Comisiones de TFG de cada titulo en caso de necesidad.

d) Actuary tomar decisiones en caso de conflictos entre los alumnos y los directores
de los TFG.

Articulo 2°. Naturaleza del Trabajo de Fin de Grado

2.1. El trabajo de fin de Grado consiste en la realizacién por parte del estudiante, de forma
individual, y bajo la direccion de uno o més tutores, de un proyecto, memoria o estudio
original vinculado con alguna de las materias desarrolladas en el Grado. El estudiante
deberad demostrar haber adquirido los contenidos formativos, capacidades, competencias
y habilidades para los que lo capacitaba el Grado cursado. Por tanto, debera desarrollar y
presentar para su defensa un trabajo en que se advierta capacidad de busqueda, gestion e
interpretacion critica de datos, de acuerdo con los usos académicos, y una reflexion
personal sobre el objeto de estudio amparado en la consulta bibliografica pertinente. Se
evaluara de manera global la adquisicion de competencias y objetivos de esta asignatura.
2.2. El trabajo de fin de Grado se vincula, por tanto, con la superacion de competencias
especificas del nivel de Grado, en ningin caso el Trabajo de Fin de Grado debe ser
confundido con un proyecto de investigacién propio del posgrado.

2.3. El TFG s6lo podra ser defendido y evaluado una vez se tenga constancia fehaciente
de que el estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y
dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencion del titulo de Grado,
salvo los correspondientes al propio TFG.

2.4. El centro garantiza que la informacion aportada por el estudiante en relacién con el
TFG sea utilizada exclusivamente para la tutorizacion y evaluacion de este. En caso de
publicacion de los TFG en el repositorio universitario de recursos abiertos de la UCLM
sera necesaria la licencia de cesién de derechos de publicacién en abierto firmada por el

autor. EI TFG esta protegido por la Ley de Propiedad Intelectual.



CAPITULO Il
INSCRIPCION, CONVOCATORIAS Y ASIGNACION DE TUTOR Y TEMA

Articulo 3°. Inscripcidn y convocatorias

3.1. La matricula del TFG se realizard dentro del plazo general de matricula que
establezca la UCLM. Para matricular el TFG seré necesario tener matriculadas todas las
asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios a excepcion del propio TFG.
3.2. La matricula dara derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso
academico, conforme al calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno. Los
estudiantes que cumplan las condiciones establecidas en el Reglamento de Evaluacion del
Estudiante podran hacer uso de la convocatoria especial de finalizacion de estudios que
se celebrara en las fechas dispuestas en dicho calendario. En cualquier caso, la validez de
la matricula del TFG finaliza seglin lo que se establezca en el calendario académico.
Aquel alumno que no haya sido evaluado o no haya defendido su trabajo antes de esa
fecha debera volver a matricularse en el siguiente curso académico.

3.3. LaFacultad de Letras establece que la celebracion de la defensa de los TFG se realice
de manera agrupada, en dos intervalos temporales a lo largo del curso académico, que
permitan la defensa del TFG en las dos convocatorias oficiales que existen por curso
académico. La Comision de TFG del centro, no obstante, podra variar esta modalidad si
lo considera oportuno, siempre y cuando los alumnos no resulten perjudicados. Dicha
variacion debe ser anunciada con la anticipacion suficiente y entrar en vigor en el curso
siguiente.

3.4. El acta de evaluacion del TFG se debera cerrar, como maximo, en los tres dias habiles
siguientes a contar desde la fecha de su defensa. Correspondera a la Direccién del Centro

velar por el cumplimiento de lo establecido en este articulo.

Articulo 4°. Tutorizacion del Trabajo de Fin de Grado

4.1. EITFG tiene que ser realizado bajo la supervision de un tutor académico, que sera
un profesor con docencia en el Grado o de un area de conocimiento con docencia en el
mismo. El profesor sera responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del

trabajo, tutorizar al estudiante orientandole en su elaboracion y velar por el cumplimiento



de los objetivos fijados, asi como de su seguimiento y autorizacion de su presentacion y
defensa.

4.2.  El TFG no podra ser dirigido por mas de dos tutores académicos, pero en todo
caso, al menos uno de ellos debera tener docencia en la titulacion del Grado o en un area
de conocimiento con docencia en el grado. Si el estudiante tiene que desarrollar parte del
TFG o su totalidad en colaboracion con otras instituciones u organismos distintos a la
UCLM o en un programa de movilidad nacional e internacional de la UCLM, ademas del
tutor/es académico/s se podran incorporar tutores que pertenezcan a dicha institucion para
colaborar en la definicion y desarrollo del TFG, segln los requisitos establecidos en la
UCLM.

4.3. Todos los profesores que imparten docencia en un Grado tendran la obligacion de
dirigir Trabajos de Fin de Grado sobre materias correspondientes a su area de
conocimiento, en el nimero que la Comisién del TFG del grado estime necesarios cada
curso, con el fin de asegurar, tanto el equilibrio en el nimero de asignaciones a los
profesores, como la suficiente oferta de materias para los alumnos. Asimismo, tiene la
obligacion de formar parte de los Tribunales de Evaluacién de los TFG.

4.4. Sera funcién del tutor fijar el tema de trabajo con el alumno, asesorar y hacer un
seguimiento del proceso de elaboracion del trabajo: orientacion para la busqueda
documental y la revision bibliografica, planificacion del trabajo, concrecion de la
estructura del trabajo (aspectos que tratar, distribucién de capitulos, etc.), planificacién
de los tiempos y revision paulatina del texto. En ningun caso, el tutor debera participar en
la redaccidn del trabajo.

4.5. El tutor elaborara un informe de evaluacion del estudiante en el que se sumen los
informes emitidos en las distintas fases de valoracion de la elaboracion del TFG. Sera
imprescindible la autorizacion del tutor para proceder a la presentacién y defensa del
TFG, segun el Anexo I. En caso de conflicto entre el tutor y el estudiante, la Comision de
Trabajo de Fin de Grado del Titulo, oidas las partes, tomara una decision al respecto. En
caso de un posterior recurso a esta decision sera la Comision de TFG del Centro la que
resolvera de forma motivada en el plazo de siete dias desde la recepcion de la reclamacion.
4.6. El tutor obligatoriamente debera elaborar y hacer llegar antes de la fecha establecida
para la defensa del TFG al presidente del Tribunal un informe valorativo del trabajo
dirigido, segun el Anexo Il. En él, el tutor puede hacer constar cuantas observaciones y

valoraciones considere relevantes, asi como adjuntar copia del informe de evaluacién



elaborado, si asi lo desea. Este informe no tiene caracter vinculante para el Tribunal, que
es el responsable Unico de calificar el trabajo del alumno.

4.7. El tema objeto del TFG debera posibilitar su realizacién por el estudiante en el
numero de horas correspondientes a los créditos ECTS que tenga asignada esta materia

en el plan de estudios.

Articulo 5°. Eleccion del tema de trabajo y asignacion de tutor.

5.1. Al inicio de cada curso académico y de acuerdo con la docencia asignada por los
Departamentos, los profesores con docencia en el Grado propondran, para su tutela, los
temas de TFG. Asi mismo, el estudiante podra proponer tema de TFG a un tutor que
decidira sobre su aceptacién. Todas las propuestas serdn comunicadas a la Comision de
Grado de TFG, que haré publico un listado de las aceptadas.

5.2. La Junta de Centro debera determinar los criterios de asignacion del TFG, teniendo
en cuenta la capacidad y carga docente de cada una de las areas.

5.3. Utilizando los criterios aprobados en Junta de Centro, la Comision de TFG de cada
grado instrumentara y publicara, antes de la finalizacion del periodo de matriculacion, un
procedimiento para la asignacion a los estudiantes de los tutores y los temas que podran
desarrollarse en la elaboracion del Trabajo Fin de Grado.

5.4. Cuando concurran varias solicitudes a una misma propuesta de TFG, la asignacion
debera realizarse de acuerdo con los principios de igualdad y mérito de los estudiantes,
debiendo establecer la Comision de TFG de grado en su procedimiento, los baremos a
aplicar cuando se dieran estos casos.

5.5. La asignacion del tutor y del TFG sera realizada por la Comision de TFG de cada
grado, acogiendo, en la medida de lo posible, las opciones manifestadas por estudiantes
y tutores. Ante dicha asignacion, los tutores y estudiantes podran formular reclamacion
motivada ante la Comisién de TFG de cada grado, en el plazo de siete dias desde su
publicacion. La Comision, oidas las partes, debera resolver motivadamente en el plazo de
siete dias desde la recepcién de la reclamacion.

5.6. La adjudicacién del TFG vy tutor tendrd una validez maxima de dos cursos
académicos, pasados los cuales el estudiante tendra que volver a realizar nuevo proceso
de solicitud y proceder a una nueva adjudicacion, salvo acuerdo explicito entre el tutor y

el estudiante para finalizar el TFG, y aprobacion de la Comision de TFG de Grado.



CAPITULO Il
EVALUACION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

Articulo 6°. Modalidad de Evaluacion. Convocatorias.

6.1. La Facultad de Letras, para todos los grados que se imparten en ella, opta por la
evaluacion mediante tribunal colegiado lo que se comunicara al Vicerrectorado de
Docencia.

6.2. La Comision de TFG del centro podré optar, por causas motivadas, por variar esta
circunstancia y aplicar la normativa de la UCLM en esta materia, para todos los grados
que se imparten en la misma.

6.3. La Facultad de Letras, de acuerdo con el calendario oficial de la UCLM, establece 2
convocatorias, una ordinaria en junio y otra extraordinaria en julio, para la defensa del
TFG.

6.4. El alumno que tenga pendientes 18 créditos (excluidos los del TFG) para la
finalizacién de sus estudios de Grado, podra solicitar la convocatoria especial de

finalizacién (antes convocatoria de diciembre) también para la defensa de su TFG.

Articulo 7°. Evaluacion por Tribunal Colegiado.

7.1. La Facultad de Letras delega en la Comisién de TFG de cada Grado el proceso para
establecer en cada convocatoria la designacion de Tribunales entre los profesores que
imparten el Grado, asi como la distribucion de los TFG de cada Grado en los distintos
tribunales, si los hubiere. El célculo de Tribunales se realizard sobre la matricula de los
TFG de cada afo, ajustandolo si es necesario con al menos 10 dias de antelacion a las
fechas de celebracion de estos.

7.2. Para asegurar una evaluacion imparcial y con las mismas garantias a todos los
alumnos, cada Tribunal estard formado por tres miembros titulares y un suplente, de los
que al menos un miembro titular serd profesor que imparta docencia en la titulacion. El
tutor de un trabajo no podra formar parte del Tribunal responsable de su evaluacion y sus
indicaciones sobre la calificacion del trabajo seran orientativas, aunque el Tribunal podra
permitir su asistencia al proceso de deliberacion, y habra leido el informe valorativo por
él elaborado. Los miembros externos a la UCLM deberan justificar su titulacion antes de

su nombramiento.



7.3. En cada Tribunal habra un presidente, un vocal y un secretario que se nombraran, en
ese orden, segun su categoria docente, en primer lugar, o antigiiedad en caso de similar
categoria docente.

7.4. La Comision de TFG de cada grado o los Tribunales de Evaluacién, una vez
constituidos, estableceran el orden de exposicion de los estudiantes, en caso de ser varios,
asi como el dia, hora y lugar de celebracion de las defensas de los TFG, garantizando la
adecuada comunicacion a todos los estudiantes y profesores afectados.

7.5. Los casos de abstencion y recusacion seran resueltos por la Comision de Trabajo Fin
de Grado en base a lo previsto en los Art. 23 'y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

7.6. El secretario del Tribunal sera el responsable de la correcta cumplimentacion y
entrega a los servicios administrativos de la Facultad de las actas de calificacion del
Trabajo de Fin de Grado segun Anexo Ill. Dicho secretario debera dejar el acta registrada
en la secretaria de la Facultad, en el plazo minimo posible, y siempre cumpliendo con los
plazos del cierre de actas.

Articulo 8°. Presentacion y defensa del TFG.

8.1. Cada Comision de Grado puedo sefialar, si lo ve conveniente, una fecha anterior, en
torno a unos 20-25 dias, antes de la entrega del TFG en la secretaria del decanato, para
que el tutor pueda realizar en un plazo de tiempo razonable las correcciones pertinentes.
8.2. Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria del Decanato, y en la fecha
establecida anualmente para cada convocatoria dentro del calendario académico de la

Facultad la siguiente documentacion debidamente registrada:

a) Una solicitud (con copia para el coordinador del Grado afectado) conforme al

Anexo IV para proceder a la defensa de su TFG.

b) Un ejemplar en papel y una copia del TFG en soporte informético. El secretario

hara llegar la copia en papel, junto con la autorizacion del tutor, a la Comision de cada
Grado para su distribucion entre los presidentes de los Tribunales. EI alumno, de acuerdo
con su tutor, debera encargarse de hacer llegar otras dos copias en soporte informético o
en papel (segun lo requiera el tribunal) a los demas miembros del Tribunal de Evaluacion.

C) Junto con el TFG se debera acompafar la autorizacion del tutor o tutores para la

presentacion y defensa del trabajo, conforme al modelo del Anexo | para la presentacion



y defensa de TFG. No se admitira la defensa de ningun trabajo que no cuente con el visto
bueno el tutor.

d) Una declaracion de originalidad mediante la cual se manifiestan informados y se
comprometen a no plagiar, asumiendo las consecuencias en caso contrario, tanto

académicas como civiles o penales. (Anexo V).

8.3. El estudiante defendera el TFG presencialmente en acto publico. La Junta de Centro,
0 en su caso, la Comision de TFG de cada grado, con caracter excepcional y previa
peticion formal y motivada por el estudiante y tutor, podra autorizar la defensa a distancia
de forma virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y
econdmicas que permitan su viabilidad. El alumno debera hace constar esta circunstancia
al Coordinador de cada grado en el momento de presentar el TFG. Si surgieran problemas
técnicos que impidieran la celebracion del acto se buscaria una fecha alternativa en dias

inmediatamente posteriores.

Asi mismo, cuando concurran otras circunstancias excepcionales como puedan ser, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de generacién
de patentes, el estudiante solicitara a la Comision de TFG la restriccion de la publicidad
de los aspectos que se consideren objeto de proteccion durante la defensa publica del
TFG, hecho que debe ser conocido y aceptado previamente por todos los miembros del

Tribunal colegiado.

8.4. La realizacion presentacion y defensa del TFG se podré llevar a cabo en un idioma
distinto al castellano, a peticion del estudiante y tutor o tutores a la Comision de TFG o
al Tribunal de Evaluacion, siempre que el idioma elegido por el alumno se encuentre entre
los que, en su caso, se han utilizado en la imparticion de alguna asignatura del grado
conforme a lo dispuesto en la memoria verificada del titulo. En caso de que la defensa se
realice en un idioma distinto del castellano, la misma se ajustard a las instrucciones
emitidas por el Vicerrectorado con competencias en materia de docencia.

8.5. El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacion para la defensa (15-
20 minutos), en la que debera exponer los objetivos, la metodologia, el contenido y las
conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a las preguntas que formulen los
miembros del Tribunal, y aclarando los comentarios y sugerencias que pudieran

plantearle los mismos.



8.6. Los alumnos deberan presentar el TFG siguiendo las normas de estilo establecidas
en el Anexo VI de esta normativa.

8.7. En caso de que un alumno no pueda defender el TFG depositado, porque no cumple
con las condiciones de la convocatoria (en caso de asignaturas no superadas), los
presidentes de los tribunales deberan devolver a la Secretaria del Decanato los TFGs no
defendidos para su custodia. En el momento en que dichos TFGs estén en condiciones de
ser defendidos, los alumnos sélo precisaran entregar una nueva solicitud de defensa. No
obstante, los alumnos afectados, de acuerdo con sus tutores, podran retirar de la Secretaria
del Decanato su TFG en caso de que deseen modificarlo e introducir mejoras en el mismo.
En este caso, en la siguiente convocatoria llevaran a cabo nuevamente el tramite de
deposito completo.

8.8. Dado que el TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia
fehaciente de que el estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de
estudios, el calendario de defensa se fijard en fecha posterior a la celebracién de los
examenes y calificacion de las asignaturas. El calendario academico de la Facultad

establecera cada curso el periodo de actuacién de los Tribunales del TFG.

Articulo 9°. Evaluacion y calificacion

9.1. Una vez celebrada la exposicion del estudiante y visto el informe elaborado por el
tutor, el tribunal deliberara sobre la calificacidn que le corresponde al estudiante conforme
a los criterios de evaluacion publicados en la guia docente del TFG y ajustado a lo

dispuesto en la memoria de verificacion del titulo.

La calificacion se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con

expresion de un decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacion cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS).

5,0 - 6,9: Aprobado (AP).
7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

9.2. Cada tribunal evaluador podra proponer la concesion motivada de la mencién de

Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacién igual



0 superior a Sobresaliente (9.0). EI nimero de estas menciones no podra exceder el 5%
de los alumnos matriculados en la materia, salvo que el nimero de alumnos matriculados

sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor.

Antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que se ha defendido el
TFG, cada Comision de Grado de TFG otorgara la mencion de “Matricula de Honor” a
los TFG que considere oportuno atendiendo a la limitacion anterior, y lo comunicara
mediante resolucion escrita a la Secretaria del Centro.

9.3. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hara llegar un breve
informe con las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor para la mejora del
trabajo y su posterior evaluacion.

9.4. La revision o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo
de conformidad con lo previsto en el Reglamento de Evaluacién del Estudiante de la
UCLM en sus articulos correspondientes. El estudiante segin ese reglamento podra
solicitar la revision de la calificacion obtenida en los 5 dias habiles siguientes a su
publicacion y sigue en desacuerdo seguir el procedimiento establecido para
reclamaciones en dicho reglamento. La secretaria del Centro deberd preservar la
conservacion de la memoria del propio TFG, siendo el responsable la Direccion o
Secretaria del Centro conforme a su propia organizacion.

9.5. Para la correcta valoracion del trabajo de Fin de Grado, de acuerdo con las
competencias que el alumno debe alcanzar en esta asignatura, los miembros del tribunal
deben ajustarse a las guias docentes de los diferentes grados donde aparecen especificadas
las competencias que el alumno debe cumplir tanto en la exposicion como en el trabajo

escrito.

Articulo 10°. Procedimiento de reclamacién de los Trabajos de Fin de Grado

10.1. El procedimiento de reclamacién de los Trabajos Fin de Grado se realizara de
acuerdo a lo establecido en los Arts. 19 a 22 del Reglamento de Evaluacion del Estudiante
de la UCLM.

10.2. Contra el resultado de la calificacion del Tribunal de TFG, el estudiante podra

solicitar, mediante escrito motivado dirigido a la Direccion del Centro, revisién ante el



Tribunal al que se refiere el Art. 20 en los 5 dias habiles siguientes a su publicacion, segun
el procedimiento y los plazos recogidos en el Art. 19 del citado Reglamento.

10.3. El Tribunal, en el plazo de 15 dias naturales desde la fecha de solicitud del
estudiante, debera resolver motivadamente sobre el fondo del asunto confirmando o
corrigiendo la calificacion. El Tribunal solicitara a cada uno de los miembros del Tribunal
que calificaron el TFG un informe razonado de la evaluacion y sus circunstancias, que
debera ser remitido al Tribunal en el plazo de 5 dias habiles. En los informes se debe
especificar la parte de la valoracion inicial que corresponde a la defensa publica del TFG.
10.4. Existira también la posibilidad, en los casos en que esté justificado, de que el propio
Tribunal realice una nueva valoracién mediante las pruebas de evaluacion que estime
oportunas como queda regulado en el Art. 21 del citado Reglamento, incluyendo si lo
estima oportuno una nueva valoracién del TFG mediante la convocatoria de defensa
publica del TFG por parte del Tribunal, comunicada y hecha publica por el Tribunal con
al menos 2 dias habiles de antelacion. A estos efectos es preciso que, para la conformacion
del tribunal de evaluacion, se tenga en cuenta la especializacién que demande el TFG
correspondiente, aplicando el procedimiento habitual establecido de nombramientos de
tribunales del TFG propuestos por la coordinacion de TFG del titulo correspondiente y
nombrados por la Comision de TFG del Centro.

10.5. La actuacién del Tribunal se regira por los procedimientos y plazos recogidos en el
Art. 21 del Reglamento de Evaluacion del Estudiante de la UCLM.

10.6. Contra las resoluciones del Tribunal podra interponerse recurso de alzada ante el
Rector, segln los procedimientos y plazos recogidos en el Art. 22 del Reglamento de
Evaluacion del Estudiante de la UCLM.

Articulo 11. Realizacion y defensa del TFG en programas de movilidad de estudios.

10.1. Los estudiantes de la UCLM que participen en programas de movilidad de estudios,
nacionales o internacionales, cuyo acuerdo académico incluya la elaboracion y defensa
del TFG, podran desarrollar y defender su TFG en la UCLM o en la Universidad de
destino, conforme a los requisitos previstos en la normativa de la UCLM (art. 9.1).

10.2. El procedimiento para la incorporacion del TFG en el expediente académico del
estudiante que participe en estancias de movilidad se realizara segun disponga la

correspondiente convocatoria.






ANEXOS



ANEXO |

AUTORIZACION DE TUTOR/A O TUTORES/AS PARA LA
PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Centro:

Grado en:

Titulo del Trabajo:

Grado en:

Alumno:
D/ D2 e e e e et et et e e e et s e e e e e e eee e e ees e eesees e eeeeeeny
profesor/a del Departamento de ........iiceeiiee et st bes et sea s bbb ena bbb ntens de
18 ESCUEIA/FACUITAA ..ottt ettt ettt et st as st sa st saestensasetenserensnten) del
CAMPUS dE ..ttt eerens
AUTORIZA @ D/D2.......oeeteeeeeeetetee ettt ettt et s et et saesee et s sae s e bebaes et seaseasesabesssesessessasessrsansene) a

presentar la propuesta del TRABAJO FIN DE GRADO, que serd defendida en (indicar

IdioMQ)...uceveeeeiieeeeeeeee e,

LOS/LAS TUTORES/AS
Fdo.:



Titulacion
Nombre del Centro

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

ANEXO Il

APEIIIOS. ... NOMDBIE....cviiiiiieee e

INFORME DEL TUTOR/A O TUTORES/AS DE VALORACION DEL TFG

DATOS DEL ALUMNO/A

DNI/Pasaporte.......ccoeeerreneeeunen. DirecCion POSTal....ccccueiiieeiiiiiieee e
........................................................................................................................... CPeeeee e
Localidad......coeeveeeieiceeee e [ Lo 1V ool - P

Teléfono......ceveeeeeeeeeeeeeeeeerer, o 0 T | PR PUPTRRRRNt
EStUAIOS: GRADO BNttt sttt sttt s et et et s e e e st e teebe st e st es b e aeseene et e s teeeseenseneabesneanen eeneaneas

TITULO DEL TRABAJO:

EL TUTOR/A:

INFORMA que éste Trabajo Fin de Grado merece la siguiente valoracion:

Valoracion del Trabajo Fin de Grado

Deficiente Regular Bien Muy Bien

Excelente

Originalidad

Objetivos/Competencias

Metodologia

Resultados

Memoria y Presentacién

OBSERVACIONES:

EL TUTOR/A

D/D2 ..ot e e e




Titulacion
Nombre del Centro

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

EXO I

ACTA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO EN

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA: Ordinaria O Extraordinaria [

Especial de Finalizacion O

DATOS DEL ALUMNO

APELLIDOS

NOMBRE

DNI / PASAPORTE CORREO-E

TELEFONO

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO

TITULO DEL TRABAJO (INGLES)

TUTORES
UNIVERSIDAD /
DNI NOMBRE Y APELLIDOS INSTITUCION
TRIBUNAL
MIEMBROS DNI / PASAPORTE 'SCE:_TUA SN AL
Presidente
Vocal
Secretario
Reunido el Tribunal de Evaluacion con fecha de de , ACUERDA otorgar al alumno la
CALIFICACION GLOBAL de
O Indicar si se propone la concesion de “Matricula de Honor”.
PRESIDENTE SECRETARIO VOCAL
Fdo.: Fdo.: Fdo.:
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Titulacion
Nombre del Centro

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

ANEXO IV
SOLICITUD DE DEFENSA DEL TFG

D./D?

con D.N.I. ne , alumno del Grado de
Tfno de contacto: E-
Mail:

EXPONE:

— Que se ha examinado de todas las asignaturas del Grado y esta a la espera de conocer
la calificacion de las siguientes asignaturas:

— Que, por lo demaés, cumple los requisitos para la presentacion y defensa del TFG, cuyo

titulo es

dirigido por el profesor tutor :

SOLICITA:

— La admisidn en la convocatoria del mes de: del afio: para
la defensa de dicho TFG.

En Ciudad Real, a de de

El alumno,

Fdo.:

SR. SECRETARIO DE LA FACULTAD DE LETRAS DE CIUDAD REAL
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Titulacion
Nombre del Centro

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

ANEXO V

DECLARACION DE ORIGINALIDAD
D./Dfa. con DNI
estudiante del Grado de de la Facultad de Letras

de la Universidad de Castilla-La Mancha, curso 20 /20 como autor/a de este
documento académico titulado:

y presentado

como Trabajo Fin de Grado, para la obtencién del titulo correspondiente, cuyo tutor

€s

DECLARO QUE:

El Trabajo de Fin de Grado que presento esta elaborado por mi, es original, no copio, ni
utilizo ideas, formulaciones, citas integrales e ilustraciones de cualquier obra, articulo,
memoria 0 documento (en version impresa o electronica), sin mencionar de forma clara
y estricta su origen, tanto en el cuerpo del texto como en la bibliografia. Asimismo, no he
hecho uso de informacion no autorizada de cualquier fuente escrita, de otra persona, de
trabajo escrito de otro o cualquier otra fuente.

Soy plenamente consciente de que el hecho de no respetar estos extremos es objeto de

sanciones universitarias y/o de otro orden.

En Ciudad Real, a de de 20

Fdo.:

Sr. SECRETARIO DE LA FACULTAD DE LETRAS
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Titulacion
Nombre del Centro

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

ANEXO VII
CARACTERISTICAS Y NORMAS DE ESTILO

Cada comision de TFG de Grado podra adaptar estas normas de estilo.

Como marco general para todos los grados de la Facultad se establecen estas

especificaciones:

1) El trabajo tendrd una extensién méaxima de 50 paginas en el formato estandar (115.000
caracteres sin espacio), incluidos anexos, apéndices, pies de fotos, descripcion de mapas, etcétera.
2) Tipo y tamafio de fuente: Times New Roman (12 pt), Arial (11 pt) o similar.

3) Interlineado: 1,5.

4) Margenes superior, inferior y derecho: 2,5 cm; margen izquierdo: 3,5 cm.

5) Tamafo de pagina: DIN-A4, 29cm x 21cm.

Asimismo, debera cumplir cualquiera de las normas formales al uso (MLA, Harvard,
APA, ISO, etc) sobre presentacion, citacion, bibliografia, numeracion y ordenacion

adecuada de capitulos, exposicion de conclusiones, que le indiquen en cada titulacion.

En la portada debera aparecer la siguiente informacion:

- Nombre del Grado en el que se presenta el trabajo

- Afio académico

- Titulo completo del trabajo en castellano y en inglés.

- Trabajo realizado por [seguido de nombre completo del alumno]
- Dirigido por [seguido de nombre completo del tutor o tutores]

Se recomienda ser extremadamente cuidadoso con la reproduccion de textos mediante

parafrasis. El plagio es motivo de descalificacion en los trabajos y debe distinguirse de la

cita textual y la documentacion rigurosa.
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