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www.practicasyempleo.apps.uclm.es



1. ACCESO A LA APLICACION

Acceda a la aplicacion en https://practicasyempleo.apps.uclm.es/ y
seleccione a la opcidn “Registra tu empresa”:
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UCLM - Practicas y Empleo

# inicia Portal de Practicas y Empleo de la UCLM
Do nerés Para estudiantes o egresados
Contacto

Bolsa de practicas

Disponemos de una amplia ofertas de empresas donde podrs realizar tus practias ...

Completa tu perfil

Completa tu perfil con experiencias y otra formacion para poder ofrecerte las ofertas que mejor se te adapten.
Completa tu perfil

Para empresas

Publica practicas u ofertas de empleo de forma gratuita

Solamente tendras que registrarte, si no tienes ya un usuario de la UCLM, y completar los datos de tu empresa. Este es el tinico requisito para empezar a publicar
tus ofertas.

Busca candidatos y candidatas gestionando tus ofertas

Hay miles de candidatos esperando a recibir tus ofertas y registrarse en ellas. Solamente tendras que revisar a los interesados, o buscar candidatos por tu cuenta.

Registra tu empresa _

Si no dispone de cuenta personal de acceso, debe solicitarla como paso
previo para poder dar de alta su organizaciéon, gestionar su convenio de
cooperacion educativa y gestionar practicas a través de la aplicacion.

Universidad de
©UCLM R siiapymss

UCLM - Practicas y Empleo > De Interés - Empresas

# Inicio Acceso nuevas entidades
De Interés v

Es necesario que solicite unas credenciales personales en Gestion de credenciales que le serviran para todos los servicios TIC de la UCLM. Debera utilizar su DNI e
Contacto

Una vez obtenidas las credenciales cumplimente el formulario que aparece en Solicitud alta nueva empresa. Realizada el alta, recibira en su correo electronico las
indicaciones para continuar con el proceso.

Usuarios y entidades ya registrados
@ Sipor el contrario usted ya registr6 su entidad con anterioridad y no recuerda su contrasefia acceda a Recuperar contrasefias (recuerde que el usuario es personal y corresponde al DNI)

Si desea que un nuevo usuario gestione las ofertas de practicas o de empleo de su organizacién. Obtenga una nueva credencial personal de acceso en
B -

Gestion de
y iquélo al CIPE (cij es) para que el usuario sea afiadido al perfil de su empresa.

Estudios de la UCLM

oo estudlantes que pueden optar afas préctcas son aquells que se encueniran cursando los limos aflos de su Garera o 5@ encuentran matriculados en estuclos de
dh  Posgrado o titulos propios. Consultar estudios de la UCLM

Una vez obtenida su cuenta de usuario, acceda al sistema seleccionando
la opcidn “Solicitud alta nueva empresa”.


https://practicasyempleo.apps.uclm.es/
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UCLM - Practicas y Empleo > De Interés - Empresas

A Inicio Acceso nuevas entidades

De Interés v ~ Es necesario que solicite unas i en Gestion de i que le serviran para todos los servicios TIC de la UCLM. Debera utilizar su DNI e
\‘ su correo onico.

Contacto

Una vez obtenidas las credenciales cumplimente el formulario que aparece en Solicitud alta nueva empresa. Realizada el alta, recibira en su correo electronico las
indicaciones para continuar con el proceso.

Usuarios y entidades ya registrados
® Si por el contrario usted ya registro su entidad con anterioridad y no recuerda su contrasefia acceda a Recuperar contrasefias (recuerde que el usuario es personal y corresponde al DNI)

Si desea que un nuevo usuario gestione las ofertas de practicas o de empleo de su organizacion. Obtenga una nueva credencial personal de acceso en
jales y iquélo al CIPE (ci es) para que el usuario sea anadido al perfil de su empresa

Gestion de

Puede acceder con su cuenta (su correo electrénico) o su certificado
digital.

Si utiliza la cuenta, existe un sistema de doble autenticacién que podra

consistir en el envio de un cddigo o la peticién de la contrasefia que tenga
asociada a esa cuenta de correo por el proveedor de éste.
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Identificacion de usuario

Solicitada por Practicas y Empleo (Produccién)

esparor <o [

cl@ve

Sistema Clave (Certificado)

¢Qué opcién de las anteriores tengo que usar?

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para que cierre su

g (cerrando todas las ventanas).

Declaracién de accesibilidad y Mapa web

2. ALTA NUEVA EMPRESA Y FIRMA DE CONVENIO

Le recomendamos que active la opcién “mostrar ayuda”. Debera rellenar,
al menos, los campos obligatorios que le solicite el formulario.



sucLmppeely |

UCLM - Practicas y Empleo >  Empresas - Mis Empresas > Mi Empresa

Rol activo @ mostrar ayuda _

Unidad/CIPE
A Inicio
) Si desea participar en el programa de practicas externas de la Universidad de Castilla-La Mancha, de acuerdo con la normativa reguladora de practicas externas, ha de suscri
Configuracién v un de P entre su entidad y la Universidad.
Empresas v Puedes descargar el convenio en PDF con el siguiente enlace, descarga convenio.
Précticas v Si rellena los campos de este formulario, obtendra el convenio con los datos ya cumplimentados.
Planes v
Seguridad Social v
1. Datos de registro
De Interés
Nombre de empresafinstitucion *
Contacto P
Tipo de documento * N.LF/C.LF. * Empresa publica
NIF

Deberd indicar si quiere ofertar practicas, empleo o las dos opciones.

En el caso de que sélo active la opcidn “;Desea ofertar empleo?”, bastara
con gue envie la solicitud, una vez completado el formulario, al no ser necesaria
en este caso la firma de un convenio de cooperacion educativa.

Configuracion v
Empresas v
Précticas v B .
2. Gestion de practicas y ofertas de empleo
Empleo v
Con esta aplicacion podra publicar ofertas de empleo y practi en su emp itucion.
Planes M Seleccione aqui si desea ofertas précticas y/o empleo:
Seguridad Social e ¢ Desea ofertar practicas?
De Interés v
Si activa este switch, podré descargar y adjuntar un convenio de colaboracién educativa, necesario para poder ofertar practicas.
Contacto

¢ Desea ofertar empleo?

Si activa este switch podra publicar sus ofertas de empleo en https://practicasyempleo.ucim.es/

Una vez completado y guardado el formulario, tiene que descargar el
convenio, que aparecera cumplimentado con los datos indicados en la solicitud,
firmarlo electréonicamente y guardarlo (recuerde que, una vez guardada, puede
editar la solicitud por si fuera necesario hacer algin cambio en la misma).

Si no dispone de certificado digital para la firma del convenio es necesario
que nos remitan dos copias cumplimentadas, con firma manuscrita, a la
siguiente direccion postal:

UNIVERSIDAD DE CASTILLA - LA MANCHA

CENTRO DE INFORMACION Y PROMOCION DEL EMPLEO
EDIFICIO POLIVALENTE

CALLE CRONISTA FRANCISCO BALLESTEROS GOMEZ, 1

02071-ALBACETE



8. Convenio de Cooperacién Educativa

@ mostrar ayuda @)

Si desea participar en el programa de practicas externas de la Universidad de Castilla-La Mancha, de acuerdo con la normativa reguladora practicas externas, ha de suscribirse un convenio de
Cooperacion Educativa entre su entidad y la Universidad
Con esta herramienta puede generar dicho convenio y descargarlo para su firma. Si la firma |a realiza digitalmente:

« NO MARQUE LA CASILLA BLOQUEAR DOCUMENTO DESPUES DE FIRMAR

» Suba el documento firmado arrastrandolo al cuado de texto donde indica "Arrastra y suelta aqui”, o haga clic y seleccione el documento firmado

Generar convenio de cooperacion
Para generar el documento del convenio, pulse el botdn generar convenio. Esto abrird una nueva ventana con el convenio para que lo pueda descargar. Una vez descargado, tiene dos opciones:
= Sidispone de certificade digital puede firmarlo electrénicamente y adjuntario a esta solicitud. Recuerde no blogquear el documento después de firmarlo, porque la Universidad debe firmarlo
tambien.
= Sino dispone de firma electronica debera firmar el convenio en original duplicado y enviar los dos ejemplares por correo postal a:
Centro de Informacion y Promocién del Empleo
Universidad de Castilla-La Mancha
Edificio Polivalente
Calle Cronista Francisco Ballesteros Gomez 1
02071 Albacete

Una vez recibidos y firmados por la Universidad, recibird una comunicacién para indicarle que ya puede pueblicar practicas, y se le enviard una copia por correo, o silo envié firmado digitalmente, la
tendra disponible para su descarga en su seccion Mis Empresas.
Este convenio solamente ha de cumplimentarse una vez y le permitira realizar solicitudes de estudiantes en practicas de todas las titulaciones y centros de la UCLM

Ty e

No hay archivos para mostrar

Edite ahora la solicitud y adjunte el convenio firmado electrénicamente y
que ha guardado con anterioridad.

8. Convenio de Cooperacion Educativa

@ mostrar ayuda @)

Si desea participar en el programa de practicas externas de la Universidad de Castilla-La Mancha, de acuerdo con la normativa reguladora practicas externas, ha de suscribirse un convenio de
Cooperacion Educativa entre su entidad y la Universidad
Con esta herramienta puede generar dicho convenio y descargarlo para su firma. Si la firma |a realiza digitalmente:

« NO MARQUE LA CASILLA BLOQUEAR DOCUMENTO DESPUES DE FIRMAR

= Suba el documento firmado arrastrandolo al cuado de texto donde indica "Arrastra y suelta aqui”, o haga clic y seleccione el documento firmado

Generar convenio de cooperacion
Para generar el documento del convenio, pulse el botdn generar convenio. Esto abrira una nueva ventana con el convenio para que lo pueda descargar. Una vez descargado, tiene dos opciones:
« Sidispone de certificado digital puede firmarlo electrénicamente y adjuntarlo a esta solicitud. Recuerde no bloquear el documento después de firmarlo, porque la Universidad debe firmarlo
también
« Sino dispone de firma electrénica debera firmar el convenio en original duplicado y enviar los dos ejemplares por correo postal a
Centro de Informacion y Promocién del Empleo
Universidad de Castilla-La Mancha
Edificio Polivalente
Calle Cronista Francisco Ballesteros Gémez 1
02071 Albacete

Una vez recibidos y firmados por la Universidad, recibird una comunicacion para indicarle que ya puede pueblicar practicas, y se le enviard una copia por correo, o si lo envié firmado digitalmente, la
tendra disponible para su descarga en su seccion Mis Empresas.
Este convenio solamente ha de cumplimentarse una vez y le permitira realizar solicitudes de estudiantes en practicas de todas las titulaciones y centros de la UCLM

Descargar Convenio

No hay archivos pal

Cerrar m @ Eliminar

« $i no dispone de firma electrénica debera firmar el convenio en original duplicado y enviar los dos ejemplares por correo postal a
Centro de Informacion y Promocion del Empleo
Universidad de Castilla-La Mancha
Edificio Polivalente
Calle Cronista Francisco Ballesteros Gomez 1
02071 Albacste

Una vez recibidos y firmados por la Universidad, recibira una comunicacion para indicarle que ya puede pueblicar practicas, y se le enviaré una copia por correo, o si lo envié firmado digitalmente, la
tendra disponible para su descarga en su seccién Mis Empresas
Este convenio solamente ha de cumplimentarse una vez y le permitira realizar solicitudes de estudiantes en practicas de todas las titulaciones y centros de la UCLM.

Descargar Convenio

No hay archivos para mostrar



Una vez guardado, finalice su solicitud seleccionando el botén “Enviar”

« NO MARQUE LA CASILLA BLOQUEAR DOCUMENTO DESPUES DE FIRMAR
« Suba el documento firmado arrastrandolo al cuado de texto donde indica "Arrastra y suelta aqui”, o haga clic y seleccione el documento firmado.
Generar convenio de cooperacion

Para generar el documento del convenio, pulse el botén generar convenio. Esto abrira una nueva ventana con el convenio para que lo pueda descargar. Una vez descargado, tiene dos opcicnes

« Si dispone de certificado digital puede firmarlo electronicamente y adjuntarlo a esta solicitud. Recuerde no bloquear el documento después de firmarlo, porque la Universidad debe firmarlo
también

Si no dispone de firma electronica debera firmar el convenio en original duplicado y enviar los dos ejemplares por correo postal a

Centro de Informacién y Promocién del Empleo

Universidad de Castilla-La Mancha

Edificio Polivalente

Calle Cronista Francisco Ballesteros Gémez 1

02071 Albacete

Una vez recibidos y firmados por la Universidad, recibira una comunicacion para indicarle que ya puede pueblicar practicas, y se le enviara una copia por correo, o si lo envié firmado digitalmente, la
tendra disponible para su descarga en su seccién Mis Empresas.

Este convenio solamente ha de cumplimentarse una vez y le permitira realizar solicitudes de estudiantes en practicas de todas |as titulaciones y centros de la UCLM.

Descargar Convenio

Documento Tipo Tamafio

[PE 01] CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA 10-23.pdf application/pdf 3,06 MB E

7 eatar I m_  Eliminar

Cuando la solicitud sea revisada por la UCLM y una vez que el convenio
esté firmado por ambas partes, recibiran una notificacién para acceder al sistema
y publicar las ofertas de practicas.

Para cualquier consulta puede contactar con nosotros en cipe@uclm.es.
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