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NORMATIVA ESPECIFICA PARA LA GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO (TFG)
EN LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIAS QUIMICAS DE LA UCLM

(MODIFICACION DE LA NORMATIVA PREVIA, versién 0.1 de 5 de marzo de 2014)
1. Introduccidn

La presente reglamentacion tiene por objeto establecer las bases para la oferta, asignacidn de
trabajos y tutores, desarrollo, presentacidn y calificacion de los Trabajos Fin de Grado (TFG) en
la Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas, como desarrollo de las normativas vigentes de
la UCLM (ANEXO 1).

El TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el
estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y dispone, por tanto,
de todos los créditos necesarios para la obtencién del titulo de Grado salvo los correspondientes
al propio TFG. Se ha de tener en cuenta que el TFG ha de ser un trabajo que incluya las
competencias adquiridas en las ensefianzas del grado correspondiente.

En cada titulo de Grado existira un Coordinador del Trabajo Fin de Grado, delegado por el
Decano de la Facultad y aprobado por la Junta de Centro. El coordinador sera miembro nato de
la Comision de Grado correspondiente. El encargo se renovara bianualmente. El Coordinador
del TFG sera el responsable de:

1. La asignacion de TFGs a los estudiantes.

2. La mecanizacion de las actas en las convocatorias correspondientes y entrega en plazo.

3. La explicacion de como redactar la Memoria Fin de Grado a los estudiantes, y de los criterios
segun los cuales serd evaluado el trabajo.

4. La seleccion de los miembros del tribunal que juzgard, en tres convocatorias (ordinaria,
extraordinaria y especial), los TFGs presentados en un curso académico, segun la normativa
especifica de la UCLM y la Guia Docente del Grado.

5. La uniformidad (en calidad y cantidad) del trabajo realizado.

6. La idoneidad de los temas propuestos por los potenciales tutores a los objetivos que se
pretenden alcanzar en el trabajo fin de grado.

En el ANEXO 2, se puede consultar la temporalidad orientativa de cada una de las acciones que
se detallan a continuacion en este documento.

2. Inscripcion y Convocatorias

La matricula del TFG se realizard dentro del plazo general de matricula que establezca la
Universidad de Castilla-La Mancha, mediante el abono de los precios publicos que correspondan
conforme a los créditos que tenga asignados. Para matricularse del TFG serd necesario tener
matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar los respectivos planes de estudios.
De acuerdo con la normativa de la universidad, solo es posible matricularse del TFG cuando al
estudiante le queden un maximo de 72 créditos, incluidos el TFG, para concluir la titulacién. La
matricula dara derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso académico, de
acuerdo a lo establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno. Las
fechas concretas de las convocatorias seran fijadas por el Decanato de la Facultad a propuesta
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de los correspondientes coordinadores de TFG de los distintos Grados, teniendo lugar en los
meses de junio-julio la primera, y julio y/o primera semana de septiembre la segunda. En el
curso académico siguiente a la realizacidn del trabajo, y habiéndose matriculado de nuevo, el
alumno podra defender el trabajo fin de grado en la convocatoria especial de finalizacién
siempre que cumpla los requisitos académicos y cuente con la autorizacién del tutor.

3. Propuesta y Asignacion de los TFGy TFM

Previo al periodo de matriculacion, se abrird un plazo de preinscripciéon en el TFG de todos
aquellos alumnos que estén en disposicion de matricularse, segin documento ANEXO 3. Las
preinscripciones seran revisadas por el coordinador del TFG a fin de autorizar la matricula.

Simultaneamente, los/as profesores/as con docencia en la Facultad de Ciencias y Tecnologias
Quimicas propondran aquellos TFG que consideren oportunos (modelo ANEXO 4), tramitacion
que se hara a través del drea de conocimiento correspondiente. En la propuesta, se deberan fijar
con precision tanto el titulo como los objetivos, adecuacidn del trabajo a dichos objetivos y una
breve descripcion de los mismos. Los estudiantes se postularan como candidatos a realizar los
trabajos propuestos a través de la solicitud (ANEXO 5) cumplimentada y entregada al
Coordinador de TFG designado por el Centro en el plazo establecido. La asignacion del trabajo
al estudiante se publicara en la pagina web del centro y se realizara atendiendo a los siguientes
criterios por orden de prioridad:

1. Expediente académico del alumno.

2. Afinidad por una tematica concreta.

3. Carga docente del profesor (o profesores) que oferta el TFG (se priorizara aquellos profesores
con menor carga docente, hasta un maximo de 3 trabajos por curso académico).

La adjudicacién del TFG y tutor/a tendra una validez maxima de dos cursos académicos, pasados
los cuales el alumno tendrd que volver a realizar nuevo proceso de solicitud y proceder a una
nueva adjudicacion.

4. Presentacion de la memoria.

El TFG supone la realizacién por parte del estudiante y de forma individual de un proyecto,
memoria o estudio original bajo la supervision de uno o mas tutores, en el que se integren y
desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades, competencias y habilidades
adquiridas durante el periodo de docencia del Grado.

El TFG deberd estar orientado a la aplicacion de las competencias generales asociadas a la
titulacién, a capacitar para la busqueda, gestidn, organizacidon e interpretacion de datos
relevantes, normalmente de su area de estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexién
sobre temas relevantes de indole social, cientifica, tecnoldgica o ética, y que facilite el desarrollo
de un pensamiento y juicio critico, logico y creativo.

Las normas referentes a la estructura y presentacién del TFG especificas de la Facultad de
Ciencias y Tecnologias Quimicas, se encuentran recogidas en el documento correspondiente
(ANEXO 6). En el caso particular de los trabajos fin de grado de Ingenieria Quimica, remitirse al

ANEXO 7, con normas especificas.

5. Periodo de Defensa
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1) Los estudiantes deberan presentar, en la Secretaria del Centro, cuatro ejemplares en papel
del TFG y una copia en soporte electrénico. Se deberd acompafar asimismo la correspondiente
autorizacién (ANEXO 8) de todos los tutores para la presentacion y defensa del trabajo.

La Memoria se debera de presentar en la secretaria de decanato (Edificio San Alberto Magno)
al menos una semana antes del acto de defensa de la misma en la fecha y plazo concreto que
indique el coordinador del TFG. El Secretario del tribunal deberd hacer llegar una copia a cada
uno de los miembros que constituyan el Tribunal de Evaluacion.

2) La defensa del TFG serd realizada por los estudiantes de manera publica y presencial. El
estudiante tendrd un tiempo maximo de 15 minutos para exponer los objetivos, la metodologia,
el contenido y las conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad en un tiempo maximo
de 15 minutos, a las preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias que pudieran plantearle
los miembros del Tribunal. Finalizado el turno de preguntas, el Tribunal deliberara a puerta
cerrada. La Junta de Centro, o en su caso, la Comisidn Delegada, con caracter excepcional y
previa peticion formal y motivada por el estudiante y director, podrd autorizar la defensa a
distancia de forma telemadtica, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas,
administrativas y econdmicas que permitan su viabilidad.

3) La realizacion, asi como la presentacién y defensa se podra realizar en un idioma distinto al
castellano, a peticidn del estudiante, y con el visto bueno del tutor/es al Tribunal de Evaluacién,
siempre que el idioma elegido por el alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han
utilizado en la imparticién del grado conforme a lo dispuesto en la memoria de verificacion del
titulo. En cualquier caso, al menos la introduccién y las conclusiones se tendrdn que realizar en
castellano. El requisito de acreditar el nivel B1 de un idioma extranjero, conforme al Marco de
Referencia de las Lenguas, podra sustituirse por la superacién de un TFG realizado y defendido
en dicho idioma. En este caso, los miembros del tribunal informara que se han cumplido los
requisitos para el reconocimiento del nivel B1, en la modalidad de TFG, de la lengua en cuestion
en base a haberse alcanzado las competencias detalladas en el documento ANEXO 9.

4) La celebracién de la defensa de los TFG se realizara la fecha establecida en el calendario de
examenes del centro.

6. Tutorizacion de los TFG

Todos los TFG llevaran asignado un Tutor/a. Podra haber mas de uno, pero nunca mas de dos, y
al menos uno de ellos deberd ser un Profesor/a de la Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas
con docencia en el plan de estudio correspondiente. Si el TFG se realizara en colaboracion con
otro organismo o centro ajeno o bien en el marco de un convenio de practicas, el Tutor/a
externo deberd coordinarse con el Tutor/a perteneciente a la Facultad, actuando ambos como
co-Tutores/as del TFG. En todo caso los tutores han de estar en posesion, al menos, del titulo de
grado o equivalente.

7. Evaluacion

Se realizara en el modo y forma indicados de la guia docente de la asignatura. A modo de
ejemplo la evaluacién de los alumnos del Grado en Quimica se realizara en dos etapas:

1) Evaluacion por parte del Tutor que tienen asignados los alumnos. El Trabajo Fin de Grado sera
evaluado por el Tutor segun modelo ANEXO 9. El Tutor evaluara fundamentalmente aspectos
relacionados con el desarrollo del trabajo y los resultados reflejados en la memoria escrita en
una calificacidon segun esté especificada en la Memoria de Verificacion.
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2) Evaluacién por parte de un Tribunal. Sera el coordinador del TFG el responsable de llevar a
cabo el nombramiento de los tribunales. Los tribunales de evaluacidon se constituiran
formalmente con al menos una semana de antelacién a la fecha prevista para la defensa de los
trabajos y se publicaran adecuadamente en el enlace correspondiente de la pagina web del
Centro. El Tribunal de evaluacion estard compuesto por tres miembros y un suplente, de los que
al menos dos miembros serdn Profesores/as con docencia en la Facultad de Ciencias y
Tecnologias Quimicas. En ningln caso podra ser miembro del Tribunal el Tutor/a del TFG. Los
miembros del tribunal externos al centro deberan justificar su titulacién previamente al
nombramiento del tribunal. En cada tribunal habrd un Presidente/a, que deberd ser un
profesor/a permanente, un vocal y un Secretario/a. Se utilizara el criterio de mayor categoria
docente y antigiiedad para nombrar Presidente/a y Secretario/a.

La calificacion del tribunal se realizard en los términos que establece la Memoria de Verificacion
del Grado.

Tanto el Tutor como el Tribunal valorara especialmente los logros formativos del alumno y no
tanto la importancia de los resultados obtenidos, que en muchos casos estdn condicionados por
factores externos al alumno.

8. Calificacion del TFG.

Terminada la deliberacidn del Tribunal se hara publica la calificacidn, que figurara en el “Acta de
Calificacion del Trabajo Fin de Grado (ANEXO 11). Todos los miembros del Tribunal firmaran el
Acta en la que figurara la calificacién conseguida por el alumno/a. La calificacion se otorgara en
funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresidon de un decimal, a la que se
afiadira su correspondiente calificacidn cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS).

5,0 - 6,9: Aprobado (AP).
7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

La calificacidn final serd la que acuerde el Tribunal o, en su defecto, el valor medio de las
calificaciones emitidas por sus miembros (ANEXOS 12 y 13). Cada Tribunal de Evaluacion podra
proponer la concesion motivada de la mencion de Matricula de Honor al TFG que haya evaluado
y que haya obtenido una calificaciéon de Sobresaliente. Esta propuesta se elevara al coordinador
del TFG.

A estos efectos, al finalizar el curso académico en el que se ha defendido el TFG, el coordinador,
a la vista de los informes emitidos por los Tribunales de Evaluacién y, oidos los distintos
Presidentes/as, otorgara la mencién de “Matricula de Honor” a los trabajos. El nimero de estas
menciones no podra exceder del cinco por ciento de los alumnos/as matriculados en la
correspondiente materia TFG, salvo que el nimero de alumnos/as matriculados sea inferior a
20, en cuyo caso se podra conceder una sola "Matricula de Honor".
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ANEXO 1

Normativa de la UCLM
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NORMATIVA SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE GRADO.

(Aprobado por el Consejo de Gobierno de 2 de marzo de 2010 y publicado en BO-UCLM n? 131
de marzo/abril/mayo de 2010, modificada por acuerdo de Consejo de Gobierno de fecha 22 de
mayo de 2013)

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, modificado por el Real decreto 861/2010, de 2 de
julio, establece en el Capitulo Ill, dedicado a las ensefianzas oficiales de Grado, que “estas
ensefianzas concluirdn con la elaboracién y defensa de un trabajo fin de Grado que tendra entre
6 y 30 créditos y que deberd realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la
evaluacidon de competencias asociadas al titulo”, sin recoger otra disposicién sobre el proceso
de elaboracién y evaluacién que, en consecuencia y en el ejercicio de su autonomia, debera ser
regulado por cada Universidad.

En este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen una
actuacién homogénea en la planificacion y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado (en adelante
TFG), resulta conveniente establecer las siguientes normas de caracter general, sin perjuicio de
las posibles particularidades de cada titulacidn que necesariamente deberan ser atendidas y
convenientemente reguladas y publicadas por las correspondientes Juntas de Centro. Por tanto,
esta normativa supone un marco genérico lo suficientemente flexible para que cada centro
pueda, o bien utilizar en su forma mas bdsica los diferentes procedimientos, o bien adaptar este
marco a sus propias especificidades.

Por ultimo y motivado por el avanzado estado de implantacién de los estudios de Grado, se
evidencia la necesidad de establecer un nuevo modelo de evaluacién del TFG.

CAPITULO |
OBJETO Y NATURALEZA DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Articulo 12. Objeto y ambito de aplicacion.

1.1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicidon, realizacién, defensa,
calificacion y tramitacién administrativa de los TFG que se establezcan en los diferentes planes
de estudio de Grado, adaptados al Espacio Europeo de Educacion Superior, impartidos por la
Universidad de Castilla-La Mancha (en adelante UCLM).

1.2. Para los titulos oficiales de Grado de cardacter interuniversitario, la presente normativa serd
de aplicacion a los estudiantes matriculados en la UCLM, salvo que el convenio regulador del
titulo correspondiente establezca otras disposiciones al respecto.

1.3. EI TFG en los titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas,
se regird por lo dispuesto en la Orden que establezca los requisitos para la verificacién del
correspondiente titulo, sin perjuicio de la aplicacién, con cardcter subsidiario, de la presente
normativa.

1.4. El contenido de esta normativa se completa con el resto de reglamentaciones vy
procedimientos de la Universidad de Castilla-La Mancha que se encuentren en vigor y que se
refieran, entre otras, al sistema de evaluacidn, al reconocimiento y transferencia de créditos, y
a la movilidad de estudiantes.
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1.5. En cada Centro se procedera a la constituciéon de una Comisidon de Trabajos Fin de Grado
por titulacién, cuya funcién serd gestionar todo el proceso relativo a los TFG y asegurar la
aplicacion de esta Normativa.

La Comision de TFG estard compuesta por al menos tres profesores con docencia en la
titulacion, y sera coordinada por un miembro del equipo directivo/decanal o el coordinador de
la titulacién.

1.6. Las Juntas de Centro podran desarrollar la presente normativa para adecuarla a las
caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado que se impartan en su centro. En
cualquier caso, las normas que establezcan los centros deberan ser publicas y contar con el
informe favorable de la Comision de Reforma de Titulos y Planes de Estudio de la Universidad,
que comprobara su adecuacion a lo dispuesto en esta normativa.

Articulo 22. Naturaleza del Trabajo Fin de Grado.

2.1. EI TFG supone la realizacion por parte del estudiante, y de forma individual, de un proyecto,
memoria o estudio bajo la supervisidén de uno o mas tutores/as, en el que se integren y
desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades, competencias y habilidades
adquiridas durante el periodo de docencia del Grado.

2.2. EI TFG debera estar orientado a la aplicacién de las competencias generales asociadas a la
titulacién, a capacitar para la busqueda, gestidn, organizacidon e interpretacion de datos
relevantes, normalmente de su area de estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexion
sobre temas relevantes de indole social, cientifica, tecnoldgica o ética, y que facilite el desarrollo
de un pensamiento y juicio critico, l6gico y creativo.

2.3. EI TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el
estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y dispone, por tanto,
de todos los créditos necesarios para la obtencion del titulo de Grado, salvo los correspondientes
al propio TFG.

2.4. El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la
titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial correspondera exclusivamente
al estudiante que lo haya realizado en los términos y con las condiciones previstas en la
legislacién vigente. Cada Centro garantizara que la informacion aportada por el estudiante en
relacidn al TFG sea utilizada exclusivamente para la tutorizacidn y evaluacion del mismo. En caso
de publicacion de los TFG en el repositorio universitario de recursos abiertos de la UCLM seria
necesaria la licencia de cesion de derechos de publicacién en abierto firmada por el autor.

CAPITULO II
INSCRIPCION, CONVOCATORIAS Y ASIGNACION DE TUTOR/A Y TEMA

Articulo 32. Inscripcion y convocatorias.
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3.1. La matricula del TFG se realizara dentro del plazo general de matricula que establezca la
Universidad de Castilla-La Mancha, mediante el abono de los precios publicos que correspondan
conforme a los créditos que tenga asignados. Para matricular el TFG sera

necesario tener matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios.

3.2. La matricula dard derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico de acuerdo a lo establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo de
Gobierno. Los estudiantes que cumplan las condiciones establecidas en el Reglamento de
Evaluacion del Estudiante podran hacer uso de la convocatoria especial de finalizacion de
estudios que se celebrara en las fechas dispuestas en dicho calendario. En cualquier caso, la
validez de la matricula del TFG finaliza segun lo que se establezca en el calendario académico.
Aguel alumno que no haya sido evaluado o no haya defendido su trabajo antes de esa fecha
debera volver a matricularse en el siguiente curso académico.

3.3. Los centros, atendiendo a criterios organizativos y de programacion docente, podran
establecer la celebraciéon de las defensas de los TFG de acuerdo con dos modalidades:

a) Distribuida a lo largo del curso académico, previa peticién del estudiante y autorizacion del
tutor/a del TFG.

b) Agrupadas en, al menos dos intervalos temporales comprendidos a lo largo de cada curso
académico.

3.4. El acta de evaluacion del TFG se debera cerrar, como maximo, en los tres dias habiles
siguientes a contar desde la fecha de su defensa, correspondera a la Direccién del Centro velar
por el cumplimiento de lo establecido en este articulo.

Articulo 42. Tutorizacion del Trabajo Fin de Grado.

4.1. El TFG tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor/a académico, que serd un
profesor/a con docencia en el plan de estudios del titulo de Grado. El profesor/a sera
responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del trabajo, tutorizar al estudiante
orientandole en el desarrollo del mismo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, asi
como de realizar el seguimiento y autorizar su presentacién y defensa.

4.2. EI TFG podra ser dirigido por mas de un tutor/a. En ese caso, al menos uno de ellos debera
ser un profesor que imparta docencia en el titulo de Grado en el que se encuentra matriculado
el estudiante. Por otra parte, si el estudiante tiene que desarrollar parte del TFG o su totalidad
en el marco de un convenio de practicas en otras instituciones u organismos distintos a la
Universidad de Castilla-La Mancha, en una estancia Erasmus o en el marco de un acuerdo
bilateral de la UCLM con una universidad extranjera, uno de los tutores/as podra pertenecer a
esa institucion para colaborar en la definicion y desarrollo del TFG.

4.3. Las tutorias del TFG podran impartirse en grupo cuando sus componentes tengan asignados
temas pertenecientes a la misma area, sin que se sobrepase el nimero de 25 estudiantes por
grupo, principalmente para favorecer el debate que permita el intercambio de informacion,
contrastar la consecucidn de objetivos e incentivar la creacidn y resolucidon de problemas. El
conjunto de informes de evaluacidn del estudiante incluira los informes emitidos por el tutor/a
en las distintas fases de valoracién de su elaboracion.
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4.4. El tema objeto del TFG debera posibilitar su realizacién por el estudiante en el
numero de horas correspondientes a los créditos ECTS que tenga asignada esta materia en el
plan de estudios.

Articulo 5. Elecciéon del tema del trabajo y asignacién de tutor/a

5.1. Antes del inicio de cada curso académico, los profesores que impartan docencia en el
Centro, deberan proponer para su tutela un ndimero determinado de temas que serd
comunicado a la Comisién de TFG. Dicha Comisién debera hacer publico el listado con todos los
temas o materias.

5.2. La Junta de Centro debera determinar los criterios de asignacién del TFG a los profesores
del Centro teniendo en cuenta la capacidad y carga docente de cada una de las dreas.

5.3. Utilizando los criterios aprobados en Junta de Centro, la Comisidn de TFG, instrumentard y
publicard, antes de la finalizacion del periodo de matriculacién, un procedimiento para la
asignacion a los estudiantes de los tutores/as y los temas que podran desarrollarse en la
elaboracion del Trabajo Fin de Grado.

Cuando concurran varias solicitudes a un mismo TFG, la asignacién deberd realizarse de acuerdo
con los principios de igualdad y mérito de los estudiantes, debiendo establecer la Junta de
Centro o en su caso la Comisién de TFG en su procedimiento los baremos a aplicar cuando se
dieran estos casos.

La asignacidn del tutor/a y del TFG sera realizada por la Comisién de TFG preferentemente al
finalizar el primer semestre del curso, acogiendo, en la medida de lo posible, las opciones
manifestadas por estudiantes y tutores/as.

Ante dicha asignacidn, los tutores/as y estudiantes podran formular reclamacion motivada ante
la Comisién de TFG, en el plazo de diez dias naturales desde su publicacién, que a su vez, debera
resolver en el plazo de otros diez dias naturales desde la recepcion de la reclamacion.

5.4. La adjudicacién del TFG y tutor/a tendrd una validez maxima de dos cursos académicos,
pasados los cuales el alumno tendra que volver a realizar nuevo proceso de solicitud y proceder
a una nueva adjudicacion.

CAPITULO Ill

EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Articulo 62. Modalidades de Evaluacidn del Trabajo Fin de Grado

6.1. Los Centros de la Universidad de Castilla-La Mancha podran optar por realizar la evaluacion
y defensa de los Trabajos Fin de Grado ante un Tribunal de Evaluacién unipersonal o colegiado,
elegido por el Centro, para los diferentes grados.

Los Centros informaran al Vicerrectorado con competencias en materia de ordenacion
académica la modalidad de Evaluacién del Trabajo Fin de Grado de los estudios impartidos en

su Centro.
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Articulo 72. Evaluacidén por Tribunal Colegiado
7.1. Tribunal de Evaluacion Colegiado

7.1.1. Los Tribunales de Evaluacion se configurardn de la forma que establezca la Junta de
Centro, o en su caso, la Comisién de TFG, atendiendo al nimero de alumnos matriculados y a
la tematica de los diferentes TFG desarrollados.

7.1.2. Cada Tribunal estara formado por tres miembros y un suplente, de los que al menos un
miembro titular serd profesor que imparta docencia en la titulacién. Los miembros del tribunal
externos a la UCLM deberdn justificar su titulacidon previamente al nombramiento del tribunal.

7.1.3. En cada Tribunal habrd un Presidente y un Secretario. Se utilizara el criterio de categoria
docente y antigiiedad para nombrar el Presidente/a y Secretario/a, que ejerceran como tales
en todas sus actuaciones.

7.1.4. Los Tribunales de Evaluacion, una vez constituidos, establecerdn el orden de exposicidn
de los estudiantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y lugar de celebracién de las
defensas de los TFG, garantizando la adecuada comunicacidn a todos los estudiantes y
profesores afectados.

7.1.5. En el caso en que concurran los motivos de abstencion a que se refiere el articulo 28 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, los miembros del Tribunal deberan abstenerse de actuar
y manifestar el motivo concurrente.

7.2. Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado.

7.2.1. Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria del centro en el que se encuentren
matriculados, al menos un ejemplar en papel y una copia del TFG en soporte informatico, con la
antelacién que establezca el centro. El Secretario deberd hacer llegar una copia a cada uno de
los miembros que constituyan el Tribunal de Evaluacion. Junto con el TFG se debera acompafiar
la autorizacién de todos los tutores/as para la presentacion y defensa del trabajo, conforme al
modelo del Anexo | o cualquier otro que el Centro determine.

7.2.2. La defensa del TFG sera realizada por los estudiantes, de manera publica y presencial. La
Junta de Centro, o en su caso, la Comision de TFG, con caracter excepcional y previa peticidén
formal y motivada por el estudiante y tutor/a, podra autorizar la defensa a distancia de forma
virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y econémicas que
permitan su viabilidad.

7.2.3. La realizacion, asi como la presentacion y defensa se podra realizar en un idioma distinto
al castellano, a peticion del estudiante y tutor/a o tutores/as al Tribunal de Evaluacion, siempre
que el idioma elegido por el alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en
la imparticion del grado conforme a lo dispuesto en la memoria de verificacién del titulo.
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7.2.4. El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacién para la defensa, en la

gue debera exponer los objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFG,

contestando con posterioridad a las preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias que
pudieran plantearle los miembros del Tribunal.
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7.3. Evaluacion y calificacidn.

7.3.1. Antes de la fecha establecida para la presentacion y defensa del TFG, los tutores/as haran
llegar al Tribunal de Evaluacion un informe de valoracion sobre el trabajo realizado por el
estudiante, conforme al modelo recogido en el Anexo Il o cualquier otro que determine el
Centro.

7.3.2. Celebrada la exposicidn del estudiante y visto el informe elaborado por los tutores/as, el
tribunal calificard el TFG segun el Anexo lll, conforme a los criterios de evaluacién publicados en
la guia docente del TFG y ajustado a lo dispuesto en la memoria de verificacion del titulo. Serd
responsabilidad del Secretario/a del Tribunal el cumplimiento de los tramites y plazos de cierre
de actas.

7.3.3. En caso de obtener la calificacidn de suspenso, el tribunal hara llegar un breve informe
con las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor/a para la mejora del trabajo y su
posterior evaluacion.

7.3.4. La calificacion, se otorgard conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacidn cualitativa:

0-4,9: Suspenso (SS) 5,0 - 6,9: Aprobado (AP) 7,0 - 8,9: Notable (NT) 9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

7.3.5 Cada Tribunal de Evaluacidn podra proponer la concesion motivada de la mencion de
Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacién igual o
superior a Sobresaliente (9.0).

De conformidad con lo dispuesto en el REAL DECRETO 1125/2003, de 5 de septiembre, por el
que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones
universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, el nimero de estas
menciones no podrd exceder del cinco por ciento de los alumnos matriculados en la materia,
salvo que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podrd conceder
una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que se ha
defendido el TFG, la Junta de Centro, o en su caso, la Comisién de TFG, a la vista de los informes
emitidos por los Tribunales de Evaluacion y, en su caso, oidos los distintos Presidentes, otorgara
la mencién de “Matricula de Honor” a los TFG que considere oportuno atendiendo a la limitacién
anterior.

7.3.6. La revisién o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo de

conformidad con lo previsto en la Normativa de Evaluacién del Estudiante de la Universidad de
Castilla-La Mancha.
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Articulo 82. Evaluacidn por Tribunal Unipersonal
8.1. Tribunal de Evaluacion

8.1.1. La Comisidon del Trabajo Fin de Grado en los titulos que opten por la evaluacién y defensa
del TFG por tribunal unipersonal, debera velar por el correcto desarrollo del proceso

relativo al TFG de acuerdo con los criterios establecidos en la presente normativa, autorizando
su defensa segln el modelo de Anexo | o el que determine el Centro.

8.1.2 Cada Tribunal estara formado por un miembro que serd un profesor que imparta docencia
en la titulacién, distinto del tutor/a del TFG.

8.1.3. El profesor/a encargado de la evaluacion, establecerad el orden de exposicién de los
estudiantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y lugar de celebracion de las defensas
de los TFG, garantizando la adecuada comunicacién a todos los estudiantes y profesores
afectados.

8.1.4. En el caso en que concurran los motivos de abstencién a que se refiere el articulo 28 de Ia
Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, el Tribunal deberd abstenerse de actuar y manifestar el
motivo concurrente.

8.2. Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado

8.2.1. Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria del centro en que se encuentren
matriculados un ejemplar en papel y una copia en soporte informatico, con la antelacién que
establezca el Centro. El Secretario deberd hacer llegar una copia al profesor/a evaluador/a. Junto
con el TFG se deberad acompafiar la autorizacidn de todos los tutores/as para la presentacién y
defensa del trabajo, conforme al modelo del Anexo | o cualquier otro que el Centro determine.

8.2.2. La defensa del TFG se realizara por los estudiantes de manera publica y presencial. La
Junta de Centro, o en su caso, la Comisién de TFG, con cardcter excepcional y previa peticion
formal y motivada por el estudiante y tutor/a, podra autorizar la defensa a distancia de forma
virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y econémicas que
permitan su viabilidad.

8.3. Evaluacion y calificacion.

8.3.1. Celebrada la sesion de evaluacion y defensa, conforme a los criterios publicados en la guia
docente del TFG y lo dispuesto en la memoria verificada del plan de estudios, el profesor/a
evaluador/a del TFG otorgara su calificacidn. Sera responsabilidad del mismo el cumplimiento
de los tramites y plazos del cierre de actas.

8.3.2. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el profesor/a evaluador/a del TFG emitira
un breve informe a la Comisién de TFG y al estudiante con las recomendaciones oportunas para
la mejora del trabajo.

8.3.3. La calificacidn, se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacidn cualitativa:
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0-4,9: Suspenso (SS) 5,0 - 6,9: Aprobado (AP) 7,0 - 8,9: Notable (NT) 9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

8.3.4. Cada profesor/a evaluador/a podra proponer la concesion motivada de la mencién de

Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacién igual o
superior o Sobresaliente (9.0)
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De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre,
por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las
titulaciones universitarias de cardcter oficial y validez en todo el territorio nacional, el nimero
de estas menciones no podra exceder del cinco por ciento de los alumnos matriculados en Ila
materia, salvo que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podrd
conceder una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que se ha
defendido el TFG, la Junta de Centro, o en su caso, la Comisidén de TFG, a la vista de los informes
emitidos por los Tribunales de Evaluacidén y, en su caso, oidos los distintos Presidentes, otorgara
la mencidén de “Matricula de Honor” a los TFG que considere oportuno atendiendo a la limitaciéon
anterior.

8.3.5. La revision o reclamacién de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo de
conformidad con lo previsto en el Reglamento de Evaluacion del Estudiante de la Universidad
de Castilla-La Mancha.

Articulo 92. Realizacion del TFG en Universidades Extranjeras
9.1. De acuerdo con el apartado 4.2 de esta normativa, los estudiantes podran realizar el TFG en
una Universidad o Institucion Extranjera. En este caso, ademas de la autorizacion de la Comision

de TFG, debera contar con un cotutor/a de la Universidad de destino.

9.2. La defensa y evaluacion del TFG sera realizada de acuerdo a lo establecido en el Capitulo Il
de la presente normativa.

Visto el informe del tutor/a de la Universidad de Castilla-La Mancha, la Comision de TFG decidira
si la defensa se realizard en la UCLM o en la Universidad o Institucion Extranjera.

En cualquiera de las modalidades, los procedimientos de evaluacion seran los mismos que
figuran en el capitulo Il debiendo formalizar los correspondientes documentos que figuran en
los anexos IV al VI.

Disposicion adicional. Habilitacion de la Comision de Reforma de Titulos y Planes de Estudio.
Se habilita a la Comision de Reforma de Titulos, Planes de Estudios y Transferencia de Créditos
para el desarrollo de esta normativa, asi como para la interpretacion y resolucién de cuantas
cuestiones se planteen en su aplicacion.

Disposicion final. Entrada en vigor.

La presente normativa entrarad en vigor al dia siguiente de su aprobacidn por el Consejo de
Gobierno de la Universidad de Castilla-La Mancha.
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Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas

GESTION DE LOS TFGs — FTAD. CIENCIAS Y TEC. QUIMICAS - UCLM

(Temporalidad) ~ PROFESOR  DEPARTAMENTO

PROPUESTA
& —
ABRIL JUSTIFICACION \/—\
Directores E '
SELECCION

MAYO QE,PARTAMENTOS
JUNIO

DIRECTORES
JuLIo TFG

Curso académico siguiente
SEPTIEMBRE

DIRECTORES Tutorizacion

COORDINADOR TFG TRIBUNAL

INSCRIPCION
ALUMNOS
POTENCIALES

SELECCION
TEMAS/DIRECTORES

Oferta temas (alumnos)
ASIGNACION
TFGs

SESION FORMATIVA
PARA ALUMNOS

€

TFG

JUNIO: Convocatoria
ordinaria

JULIO: Convocatoria
extraordinaria

Entrega Memorias

SELECCION TRIBUNALES

PRESENTACION
TFGs

NOVIEMBRE-DICIEMBRE (curso siguiente):

Convocatoria especial

CALIFICACION

CIERRE DE

ACTAS
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(JUNIO 20XX) Formulario de pre-matriculacién en Trabajo Fin de Grado. Curso XX/YY

Grado en:

Alumno:

DNI:

Créditos superados a fecha de presentacion del documento:

Calificacién™:

N¢ de asignaturas a matricular en curso XX/YY (ECTS):

Teléfono de contacto:

Email de contacto:

Indicar si existe alguna necesidad de priorizacidn por participacion en programa ERASMUS
Programa Erasmus:

Profesor responsable:
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UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

PROPUESTA DE TRABAJO FIN DE GRADO

GRADO EN:

TITULO DEL TRABAJO:

TUTOR(ES) Y ADSCRIPCION:

BREVE JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA:

(1) OBJETIVOS A ALCANZAR:

(2) ARGUMENTOS SOBRE LA ADECUACION AL GRADO DE:

VISTO BUENO DEL AREA DE CONOCIMIENTO DE:
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ANEXO 5

Seleccion de los TFG por los
alumnos



(JULIO 20XX) GRADO EN

DOCUMENTO DE SOLICITUD DE TRABAJOS FIN DE GRADO (TFG)

Curso 20XX/20YY

NOMBRE DEL ALUMNO:

GRADO EN:

SELECCION PRIORIZADA DEL TFG:

1. Titulo:
Tutores:
Area:

2. Titulo:
Tutores:
Area:

3. Titulo:
Tutores:
Area:

* Remitir por e-mail a sagrario.salgado@uclm.es
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NORMAS DE PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO
1. PRESENTACION DEL TRABAJO

La presentacion de los distintos documentos del Trabajo se efectuard de acuerdo con los
criterios expresados en la guia docente correspondiente. Todos los trabajos fin de grado
tendran al menos,en la copia electrénica que quedara registrada en el Centro una portada
con la siguiente informacién codificada:

Primer nimero: codigo del grado (1GQ, 2GIQ, 3GCyTA)

Segundo nimero: curso académico de presentacion (solo dos Gltimas cifras; por ejemplo
1314)

Tercer nimero: nimero de expediente del alumno

A modo de ejemplo la estructura y presentacion para el Grado en Quimica seguira las
siguientes indicaciones:

ESTRUCTURA Y PRESENTACION DE LOS TEXTOS

Todos los textos (Memoria, Anexos, etc.) deberan estar ordenados en capitulos divididos
en apartados y subapartados y éstos en parrafos. EI nimero de paginas de la Memoria del
Trabajo no debera superar las 50, pudiéndose afiadir anexos como documentacién
adicional. La portada del trabajo seguird la plantilla que se publique a tal efecto. Se
admitira una hoja opcional donde consten agradecimientos en el capitulo de la Memoria.
El trabajo estar escrito en formato A4 segin norma UNE 1011, a doble cara, salvo
excepciones, con los siguientes margenes: izquierdo, 35 mm; derecho, 15 mm; superior
e inferior, 25 mm. El tipo de letra a utilizar, para el cuerpo del texto, serd Times Roman
(o similar) de 12 puntos. Cada uno de los apartados principales ird en mayusculas y en
negrilla. Si hubiese subapartados en un apartado principal se utilizara doble numeracion
y el nombre del titulo correspondiente vendra dado en minusculas y negrillas en un
segundo nivel y minGsculas y en cursiva en un tercer nivel.

Separaciones

Los capitulos iniciaran pagina. El interlineado minimo sera de un espacio simple y el
maximo de espacio y medio. La separacion, entre nombres de los capitulos con
mayusculas, los nombres de los apartados y subapartados en minudsculas, y su primer
parrafo, asi como la separacién entre parrafos (opcional), sera de dos veces la distancia
de interlineado.

Numeracion de las Paginas

Todas las paginas estaran numeradas correlativamente indicando en la esquina inferior
derecha el nimero de la pagina.

indice

La Memoria deberd contener un indice. Las paginas del indice seguirdn numeracién
romana independiente del cuerpo de la Memoria.
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Formulas, Figuras y Citas Bibliograficas

Las formulas, figuras y tablas a las que, posteriormente, se hagan referencias, deberén
numerarse con digitos que permitirdn identificar, como minimo, el capitulo al que
pertenece la formula o figura y el orden que ocupa dentro del mismo. Cuando en el texto
se haga referencia a citas bibliograficas, deberan indicarse a travées de los procedimientos
que habitualmente se utilizan en las publicaciones cientifico-técnicas. La bibliografia
aparecera como Anexo a la Memoria.

Estructura de la memoria

La estructura de la memoria puede variar en funcion de las caracteristicas del trabajo a
realizar, pudiendo utilizarse tantos apartados y subapartados como se estime necesario.
Seria recomendable, sin embargo, que incluyera al menos los siguientes apartados
(Teniendo en cuenta y ajustarlo a las caracteristicas de cada Grado):

Titulo

indice

Obijetivos

Introduccion (incluyendo 6 como apartado independiente, Antecedentes bibliogréficos
y/o documentacién consultada)

Parte experimental (en caso de que el trabajo sea experimental)

Resultados y discusion de los mismos (6 denominacion equivalente)

Conclusiones del trabajo realizado en términos de principales aportaciones, limitaciones
y posibilidades de aplicacion.

Anexo: Bibliografia

Otros Anexos (si se considera necesario en el trabajo realizado)

Encuadernado

No se establece ningun criterio especifico, pero las copias deben entregarse de forma que
claramente mantengan su integridad.
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UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA
FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIAS QUIMICAS
CIUDAD REAL

TRABAJO FIN DE GRADO EN
N2 X-XXXX-(N2 ASIGNADO POR EL CENTRO)

TITULO DEL TRABAJO

Autor:

0«. o % (NOMBRE DEL PROYECTANTE)
& EA
2 f J‘ Q c Director:
2 3
2 CTA 6 (NOMBRE DEL TUTOR)
=

¥ 58 e S
(MES Y ANO DE PRESENTACION)
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ANEXO 7

Normativa especifica trabajo
Fin de Grado en Ingenieria
Quimica
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NORMATIVA SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA DEL
“TRABAJO FIN DE GRADO” DEL GRADO EN INGENIERIA QUIMICA

Antecedentes:

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece en el Capitulo Ill, dedicado a las
ensefianzas oficiales de Grado, que “estas ensefianzas concluirdn con la elaboracion y defensa de
un trabajo fin de Grado” , anadiendo en otro apartado que “El trabajo fin de Grado tendrd entre 6
y 30 créditos, deberd realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion
de competencias asociadas al titulo”, sin recoger otra disposicidn sobre el proceso de elaboracién

y evaluacién.

En este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen
un actuacion transparente y homogénea en la planificacién y evaluacién de las Trabajos Fin de
Grado del Grado en Ingenieria Quimica (en adelante TFG), se establece la presente Normativa que
esta de acuerdo con la vigente en la Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas de la Universidad

de Castilla-La Mancha (en adelante FCYTQ).

El plan de Estudios del GRADO en INGENIERIA QUIMICA en la UCLM, (Disposicién 361 del

BOE num. 5 de 2011) establecio el TFG, en el Médulo 6 con 12 ECTS, como materia obligatoria de

49 curso y del 22 semestre, con el siguiente descriptor:

“El TFG supone la realizacion por parte del estudiante y de forma individual de un proyecto,
memoria o estudio original bajo la supervision de uno o mds directores, en el que se integren y
desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades, competencias y habilidades
adquiridas durante el periodo de docencia del Grado. El TFG deberd estar orientado a la aplicacion
de las competencias generales asociadas a la titulacion, a capacitar para la busqueda, gestion,
organizacion e interpretacion de datos relevantes, normalmente de su drea de estudio, para emitir
juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica, tecnolégica o

ética, y que facilite el desarrollo de un pensamiento y juicio critico, Idgico y creativo”.

Los siguientes apartados de la presente normativa, establecida por la comision de Grado
en Ingenieria Quimica de la FCYTQ regula el proceso de ejecucion, desarrollo, presentacion y

defensa del TFG.
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Requisitos:

Para aprobar esta asignatura, es necesario que el alumno tenga aprobados el resto de los
mddulos de grado. El TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia
fehaciente de que el estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y
dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencién del titulo de Grado,

exceptuando los correspondientes al propio TFG.

Desarrollo:

La FCYTQ designard un profesor coordinador de la asignatura que formard parte de la
comision de Grado en Ingenieria Quimica y que pondrd en conocimiento de los alumnos el nimero

de plazas que se ofertan para cada una de las tres opciones establecidas:

e Proyecto de mejora de instalaciones mediante Practicas Tuteladas en Empresas o
Centros de Investigacién
e Proyecto de instalacién industrial

e Proyecto de innovacién tecnoldgica con aplicacidn industrial

El alumno, para la realizacién del TFG, podrd optar por cualquiera de estas tres opciones.
Para ello, al inicio del 1°" semestre, presentara una solicitud donde expondra claramente la opcidn

a la que se acoge (ANEXO |).

No obstante, durante el primer semestre o si las circunstancias lo requirieren durante el
verano anterior, la Comisién de Grado, a través del profesor responsable, podra proponer de forma
excepcional un nimero determinado de trabajos, en las instalaciones de empresas, otros centros

o de los departamentos involucrados en el Grado, a fin de evitar una excesiva acumulacién de
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alumnos durante el segundo semestre. En este caso, sélo se consideraran a aquellos alumnos que

hayan superado en el momento del inicio del TFG todas las asignaturas de los tres primeros cursos.

En todos los casos, las solicitudes se priorizaran en base al rendimiento académico del
alumno, considerando sus habilidades y el expediente académico. De acuerdo con esta ordenacién
se comunicara a cada alumno la opcién, el tutor o tutores y TFG asignado. Si el numero de
solicitudes para una opcion superase el de plazas ofertadas, se asignaran los alumnos excluidos a

otra opcion.

El TFG se dirigira por un profesor con docencia en el plan de estudios del titulo de Grado.
El profesor sera responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del trabajo, de orientarlo
en su desarrollo y de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, asi como de realizar el
seguimiento y, en su caso, autorizar su presentacién y defensa. El TFG podra ser dirigido por mas
de un director. En este caso, al menos uno de ellos debera impartir docencia en el titulo de Grado.
Por otra parte, si el estudiante tiene que desarrollar parte del TFG o su totalidad, en el marco de un
convenio de practicas, en empresas u otras instituciones u organismos distintos a la Universidad de
Castilla-La Mancha, uno de los directores debera pertenecer a esa institucion participando en la

definicidn y desarrollo del TFG.

En todos los casos, la labor del tutor o tutores sera la de orientar, asesorar y planificar las
actividades de los alumnos, hacer un seguimiento del trabajo realizado durante el periodo de

duracidon y colaborar en todo aquello que permita una buena consecucion del mismo.

El alumno serd el Unico responsable del contenido del trabajo presentado, que en todos
los casos sera individual y deberd constituirse conceptualmente como una unidad con entidad y
finalizada. Es preceptivo que, una vez finalizado el TFG, el tutor o tutores emitan de forma

confidencial un informe sobre el trabajo realizado (ANEXO I1).

La adjudicacidn del TFG y director tendra una validez maxima de dos cursos académicos,

transcurridos los cuales debera procederse a una nueva adjudicacion.
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10.

Con cardcter general y orientativo el TFG se estructurara segun los siguientes apartados:

Resumen

Introduccion

Definicion y/o alcance del trabajo
Materiales y procedimiento.
Resultados

Planos e Ingenieria del Proceso
Valoraciéon econdmica
Conclusiones y recomendaciones
Bibliografia

Anexos

En el apartado 1, se presentara un breve resumen del trabajo realizado (en ningun caso debera
superar tres paginas). El apartado 2, denominado Introduccion, desarrollara los antecedentes
cientificos del trabajo, es decir, el estado del arte del tema del TFG, comentando la bibliografia
en la que se soporta el mismo. En el apartado 3 denominado Definicién y/o alcance del trabajo
se expondra claramente el objetivo del mismo (en ningln caso debera superar dos paginas).

Los principales productos, asi como técnicas de caracterizacion o y/o descripciéon de la
instalacion empleada se presentard en el apartado 4. En el apartado 5, se procederd a la
presentacion y discusion de los resultados obtenidos en el trabajo, recogiéndose las principales
conclusiones y recomendaciones en el apartado 8 (limitado a tres paginas).

En el apartado 6, dedicado a Planos e Ingenieria del Proceso, se llevard a cabo el
dimensionamiento basico de los principales equipos y/o identificaciéon y dimensionamiento
basico de otros materiales auxiliares de la planta: tuberias, sistemas de instrumentacién y
control, etc. de al menos uno de los principales equipos y se incluird un diagrama de flujo de las
instalaciones en las que se ha realizado el trabajo.

En el apartado 7, se incluiran las mediciones y una valoracion econémica del servicio, proceso o
instalaciones utilizadas. Se analizard la bondad econdmica del proyecto con el célculo del VAN y
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la TIR, estudios estratégicos del Proyecto, etc. Por ultimo, en el apartado 9, se incluira la
bibliografia utilizada para la realizacidn del Trabajo y en el apartado de anexos se podran mostrar
aquellos célculos, planos y fichas de seguridad de productos que el alumno estime oportuno.

Como norma general tendrd caracter obligatorio todos los apartados mencionados. No
obstante, en funcidn de las caracteristicas del TFG, se podrd obviar alguno de los apartados 4, 6

y 10 e incluir otros como, Impacto Ambiental, Mantenimiento, Manual de Operaciones,
Diagramas de bloques y de flujo, etc.

El documento no superara en ningun caso las 100 paginas, escritas en un tamano de letra
legible (se recomienda el tipo Times New Roman con un tamafio de letra de 12), con un espacio de
separacion entre lineas de 1,5 y con un tamafio de zona de texto (excluyendo cabeceras o pies de

pagina) con unas dimensiones de 23 (longitud) x 15,5 (anchura) cm.

En las tres opciones sera preceptivo que se incluya una pagina al principio con el visto bueno

de los tutores del trabajo y que en la portada figuren el nombre de los directores del TFG, el autor,

titulo y fecha de la convocatoria a la que se presenta.

Presentacién y Defensa del Trabajo Fin de Grado

El profesor coordinador serd el Unico responsable, en el curso académico para el que ha
sido nombrado, del proceso de evaluacién de todos los alumnos, asi como de la confeccién de las

correspondientes actas (ANEXO lIl).

Para su evaluacion, el alumno debera exponer publicamente ante una comision evaluadora,
propuesta por el coordinador, durante un tiempo maximo de 10 minutos, el trabajo realizado de
acuerdo con las normas de la convocatoria y las enunciadas anteriormente. Tras la exposicion, el

alumno deberd contestar a las cuestiones formuladas por la comisidn.

La comisidon evaluadora de cada convocatoria estard formada por tres miembros: el

profesor coordinador de la asignatura, que, ademas de presidir la comision, sera el responsable de
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la organizacion de la asignatura y de la firma y entrega de actas; un profesional de la industria
qguimica, preferentemente doctor y un profesor de Ingenieria Quimica, preferentemente de otra

Universidad y un suplente, que serd un profesor con docencia en el GRADO.

En ningln caso el director o codirector de un TFG podra formar parte del Tribunal
responsable de su evaluacién, aunque el Tribunal podra permitir su asistencia al proceso de
deliberacion. En cada Tribunal habra un Presidente y un Secretario. Se utilizara el criterio de
categoria docente y antigiedad para nombrar el Presidente/a (excepto cuando el profesor
coordinador forme parte de la comisidn, que sera el presidente) y Secretario/a, que ejerceran como

tales en todas sus actuaciones.

Previamente a la defensa del TFG, el alumno deberd de entregar a la comision
correspondiente tres memorias completas del trabajo realizado. Las fechas limite de entrega de

memorias seran las siguientes:

- Convocatoria Ordinaria: Primera semana de junio
- Convocatoria Extraordinaria de Septiembre: Ultima semana de julio.

- Convocatoria Extraordinaria de Diciembre: Tercera semana de noviembre.

En caso de que alguna de las fechas seleccionadas coincida con un dia festivo, la fecha de
entrega se adelantara al ultimo dia lectivo anterior. La fecha de defensa sera posterior a la del
ultimo examen correspondiente a las asignaturas de cuarto curso y se hara publico con suficiente

antelaciéon y publicidad.

Los Tribunales de Evaluacion, una vez constituidos, estableceran el orden de exposicion de
los estudiantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y lugar de celebracién de las defensas

de los TFG, garantizando la adecuada comunicacién a todos los estudiantes y profesores afectados.
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El alumno, dispondra de los medios audiovisuales necesarios para su exposicion. La defensa
del TFG sera realizada por los estudiantes de manera publica y presencial, aunque la Junta de
Centro, o en su caso, la Comisiéon Delegada, con cardcter excepcional y previa peticion formal y
motivada por el estudiante y director, podra autorizar la defensa a distancia de forma virtual,
siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y econédmicas que permitan

su viabilidad.

La realizacién, asi como la presentacién y defensa se podrd realizar en un idioma distinto al
castellano, a peticion del estudiante y director/es al Tribunal de Evaluacion, siempre que el idioma
elegido por el alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en la imparticion del
grado conforme a lo dispuesto en la memoria de verificacidn del titulo. En cualquier caso, al menos
el resumen, la definicién y alcance y las conclusiones se tendran que realizar en castellano. De
acuerdo con la norma vigente, el requisito de acreditar el nivel B1 de un idioma extranjero,
conforme al Marco de Referencia de las Lenguas, podrd substituirse por la superacién de un TFG

realizado y defendido en dicho idioma.

La valoracion del trabajo se realizara considerando la memoria escrita presentada (40% de
la nota), la defensa oral realizada (30% de la nota) y la valoracion personal del tutor o, en su caso,

de los dos tutores (30%).

En cualquier caso, es condicidn ineludible para superar la asignatura que la nota
correspondiente a la memoria, defensa oral y del tutor sea superior a 4 puntos, y que la nota media

final sea igual o superior a 5,0 puntos.
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ANEXO |
DOCUMENTO DE SOLICITUD
TRABAJO FIN DE GRADO
GRADO EN INGENIERIA QUIMICA
CURSO 20....../......
ALUMNO . .ot ee s ese et eeeeee s sesss et sseeea e eeseseeseaeessensesenenne
TENO oo EMQ@ilieiiieeieee e

Poblacion de residencia durante €l CUISO.......c.eoevveiveeecir it e

Resumen del expediente (Sélo asignaturas de los tres primeros cursos)

Numero de MH de SOB de NOT de AP

Media de PAAU: Ao de comienzo del GRADO:

N de asignaturas que restan para finalizar el GRADO (indicar el curso): ...................

N2 de créditos pendientes para finalizar el GRADO (indicar el curso): .......ccccevuuneeee.

Indicar la opcidn deseada:

Opcidn A: Trabajo vinculado a un tema propuesto por Laboratorio de Investigacion del Grupo
TEQUIMA (ver Tabla 1) O

Opcidn B: Trabajo vinculado a un tema propuesto por otros grupos de investigacién con
profesorado participante en el Grado de Ingenieria Quimica (ver Tabla 2) I

Opcidn C: Trabajo vinculado a temas de Empresa [

Opcidn D: Trabajo Fin de Grado asociado a un Proyecto individual [

* En el caso de la Opcidon A debe indicar el orden de preferencia a un laboratorio (indicando 19, 22
y 39).

* En el caso de que la opcidn elegida sea la opcion B, indicar la prioridad (12, 22 y 32) en relacion a
los Temas propuestos en la Tabla 2.

ES NECESARIO ADJUNTAR A ESTA SOLICITUD UNA COPIA DEL EXPEDIENTE ACADEMICO

Firma del alumno

En Ciudad Real, a ......... (o [T de 20.....
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Tabla 1. Temadticas relacionadas en Vinculacién a Laboratorios de Investigacion del Grupo

TEQUIMA para el TFG en Ingenieria Quimica

Laboratorio de Catalisis y

Laboratorio de Tecnologia Laboratorio de Ingenieria
Materiales Quimica y Polimeros Electroquimica y Ambiental
Opcién___ (1,263) Opcidn___ (1,263) Opcidn___ (1,263)
Profesores Profesores

Profesores
Jose Luis Valverde

Antonio de Lucas

Pablo Cafiizares
Paula Sanchez

Juan Francisco Rodriguez

Manuel Andrés Rodrigo
Fernando Dorado

Ignacio Gracia

José Villasefior
Amaya Romero

Angel Pérez

Justo Lobato
Antonio de Lucas Consuegra

Manuel Salvador Carmona

Cristina Sdez
Maria Luz Sanchez

M2 Teresa Garcia

Francisco Jesus Fernandez
Ana Raquel de la Osa

Maria Jesus Ramos Javier Llanos
Ana Maria Borreguero

Carmen Maria Fernandez
Catdlisis y electrocatalisis

Materiales termorreguladores

Produccién y almacenamiento

electroquimico de energia
[] [] []

Procesos Térmicos Tecnologia supercritica Bio-electrotecnologia

[l

Nanomateriales y nuevos

[

Biocombustibles

[

Electroquimica ambiental

materiales

Simulacién y evaluaciones

[

Reciclado de Polimeros

[

Produccidn electroquimica

[ [ [

energéticas y ciclos de vida
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Tabla 2. Temadticas relacionadas en Vinculacién a Laboratorios de Investigacion de Otros Grupos

para el TFG en Ingenieria Quimica.

Titulo del trabajo

Tutores Opcion
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AMENOT
INFORME DEL DIRECTOR DE VALORACION. DEL TFG
DATOS DEL ALUMMO/A
Mombre
DM Pasaporte ..o

Estudios: Grado en INGENIERLA QUIMICA

MTULL L ThRABAJLD FIN L'E ‘sRALR:

LOS/LAS DIRECTORES/AS

1} Apellidos

Mombre

2} Ap=llidos

Mombre

INFORMA que este Trabajo Fin de Grado merece |a siguiente valoracion:

valoracion del Irabajo Fn de Larado

Deficent=| megular| Den | Moy Oien]  Excelenis
Originalidad O O O ] L]
Cbjetivos/competencias | | ] O ]
Metodolopia O ] [ O O
Resuliados ] O O O O
Memona y presentacion | [ O ] H H

DECERVACIDNES 7 COMEN T ARIUS (NG INCIUN call ICacion NUmencal

En

. a

de

de 20

LOS/LAS DIRECTORES/AS
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ANEXD IIT

ACTA_DFL TRABATO FIN DE GRADO

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

EETUDIDS CURSADCE: ZRADD EN INGERNERIA ZUIKICA
GRS 0 AT ADERNICT
CONVOCATORIA: [ Mk O =eptembre O Cidemin
DATCE OFL ARG
BNl N ity LR :
Sl A AR TR
TITULD DEL TRABAID FIN CE GRADD
DIEECTURES [Cobatans)
L6l SRUSIERE Y AFELLILN NS ML ERSILAE NS LIE UL
SUERARRES LEL T EISLUNSL Al UA BN AR L
FrEmnadlE 2
Wi
SRR 3
EiTIEET)
Faunids &l Tribmmal de Evalacidn oo fecka ACUERDA  otorgar al ahmymo [a
Eficacion gkal, 3
I
O

[mdicar, s 1 cas0. 9 5@ propone Ja coacesson de b mencidm Mairicula de Homar
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ANEXO 8

Autorizacion tutor
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Anexo 8
Centro:
Titulaciéon:] GRADO EN
Titulo del Trabajo Fin de
Grado:
Alumno: (apellidos y
nombre)
AUTORIZACION DE TUTOR/A O TUTORES/AS
D/ D2ttt ettt st s bbbttt aeete et et saeseea bt eaese bt easeae , profesor/a del
DEPArtAMENTO  AE oottt et sttt et st e e e beste s e e e s et et e sr e s etesteseeraneas de Ia
[ olUL= YA 3= 1o 7L ER OO , del
CampPUS de ..ot
AUTORIZA @ D/D2.....ceeeeeee ettt ettt st st bbb et et s s sb ste st st e st b e st esesassbe ste e sensenbenestessansans ,

a presentar la propuesta del TRABAJO FIN DE GRADO, que sera defendida en (indicar

1diOMa) e
.......................................... [T o [T RRRRSRNN o [ 37 O N
LOS/LAS TUTORES/AS
Fdo.:
D/D2.ceeieee e e D/D2...oiicece e s

SR. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE EVALUACION
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ANEXO 9

Reconocimiento a efectos de
exencion de la acreditacion del titulo
del nivel B1 de conocimientos en
lengua extranjera mediante defensa
del TFG
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Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas
Titulacion: Grado en

Centro: Facultad de Ciencias y Tecnologia Quimicas. UCLM
Alumno:

EVALUACION positiva/negativa (tdchese lo que no proceda) con caracter exclusivo de

reconocimiento de las competencias nivel B1 por medio de la superacion de un TFG realizado y
defendido en dicho idioma.

En Ciudad Real, a

EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL
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Calificacion del tutor
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Anexo 10
INFORME DEL TUTOR/A O TUTORES/AS DE VALORACION DEL TFG
DATOS DEL ALUMNO/A
APellidOS e e Nombre
......................................................... DNI/Pasaporte  .c.cceveeveveeeeceeeeeresereeens Direccién postal
................................................................................................... C. Postal ....ccoveeevererevineecenicinesiennnn. LOcalidad
Provingia oo Teléfono
E-MATL ettt et s be e ba e e nreeebae s
Estudios: GRADO en
TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO
| LOS/LAS TUTORES/AS
APEIIAOS .ot NOMDBIe ..oeeiieieeee e,
F AN 0= 11T Lo T SRR Nombre ..o
INFORMA que éste Trabajo Fin de Grado merece la siguiente valoracion:
Valoracion del Trabajo Fin de Grado (Marcar con una cruz)
Muy Alta | Media Muy baja

Coherencia con la calificacion media de grado del
estudiante

[

Conocimiento y aplicacion correcta de sus
conocimientos previos

Consecucion de los objetivos planteados

decisiones

Aplicacidn correcta de la Metodologia seguida

Capacidad de reunir datos, e interpretar,
seleccionar y presentar correctamente los
resultados relevantes

[]
[]
L]
Capacidad de organizacidn, planificacion y toma de |:|
[]
[]
[]

O oo Oogn

Calidad de la Memoria presentada

LOS/LAS TUTORES/AS
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ANEXO 11

Acta de Calificacion del
tribunal
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Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas

Anexo 11

ACTA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA:  Ordinaria [ |

Extraordinaria [_]

Especial de Finalizacién [ ]

DATOS DEL ALUMNO/A

APELLIDOS:

NOMBRE:

DNI/PASAPORTE:

E-MAIL:

TELEFONO:

TiITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO

TUTORES

DNI

NOMBRE Y APELLIDOS

UNIVERSIDAD/INSTITUCION

TRIBUNAL

MIEMBROS

ACTUA EN CALIDAD DE:

Presidente/a

Vocal

Secretario/a

Suplente

Reunido el Tribunal de Evaluacién con fecha

alumno la CALIFICACION GLOBAL de

, ACUERDA otorgar al

|:| Indicar si se propone la concesion de la mencion “Matricula de Honor”.

PRESIDENTE/A

SECRETARIO/A

VOCAL

Fdo.:

Fdo.:

Fdo.:
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ANEXO 12y 13

Calificacion de cada miembro del
tribunal y final
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Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas
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UCLM -TRABAJO FIN DE GRADO EN

CALIFICACION MIEMBRO DEL TRIBUNAL Curso acad.:

NOMBRE DEL ALUMNO:

Titulo del Trabajo Fin de Grado:

Nombre del TUTOR/ES:

Area de conocimiento:

CALIFICACIONES POR ITEMS (de 0-1 punto cada item, con un decimal):

CALIDAD Y RIGOR CIENTIFICO DEL TRABAJO
1- Presentacioén de la informacidn: datos y bibliografia
2- Capacidad de transmitir la informacion escrita
3- Nivel cientifico-técnico

CAPACIDAD DE TRASMITIR INFORMACION ORAL
4- Capacidad de transmitir informacién oral y claridad
5- Adecuacion al tiempo de exposicion
6- Capacidad de debate y defensa argumental

FORMACION ACADEMICA DEL ALUMNO
7- Grado de formacién que demuestra el alumno

CALIFICACION DEL MIEMBRO DEL TRIBUNAL:

OTRAS OBSERVACIONES QUE DESEE HACER CONSTAR:

FIRMA DEL MIEMBRO DEL TRIBUNAL.:

PRESIDENTE:

VOCAL:

SECRETARIO:

Firma

Fecha:

Pagina 52 de 54



<

\TAD p,
e e,

Y Teg,
\*"\” No,

f1Q

Facultad de Ciencias y Tecnologias Quimicas

) S
b o)
JIWMO odV;

o 28

UCLM -TRABAJO FIN DE GRADO EN
CALIFICACION DEL TRIBUNAL Curso acad.:

NOMBRE DEL ALUMNO:

Titulo del Trabajo Fin de Grado:

Nombre del TUTOR/ES:

Area de conocimiento:

CALIFICACION DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL POR ITEMS  |Pres. |Voc. |Sec. |MEDIA |

CALIDAD Y RIGOR CIENTIFICO DEL TRABAJO (sobre 2) ‘ ‘ I ‘ ‘

CLARIDAD DE LA EXPOSICION (sobre 1.5) ‘ ‘ l ‘ ‘

CAPACIDAD DE DEBATE Y DEFENSA DE ARGUMENTOS (sobre 1.5) ‘ ‘ | ‘ ‘

FORMACION ACADEMICA DEL ALUMNO (un decimal, sobre 2 puntos) E

CALIFICACION GLOBAL DEL
TRIBUNAL:

(suma de todos los items - puntuacién maxima 7 puntos)

OTRAS OBSERVACIONES QUE DESEE HACER CONSTAR:

CALIFICACION DEL TUTOR (un decimal, max 3 puntos): ||

CALIFICACION FINAL (max 10 puntos): [ ]
(suma de las dos anteriores)

COMPOSICION Y FIRMAS DEL TRIBUNAL:
PRESIDENTE:
VOCAL:

SECRETARIO:
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Firma del Presidente Firma del Vocal Firma del Secretario
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Fecha:

Pagina 54 de 54



